
Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Białymstoku

Ogłoszenie o naborze nr 22819 z dnia 22 lutego 2018 r.

OFERTY DO

28
lutego
2018

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

 

Podlaski Wojewódzki Konserwator Zabytków poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

inspektor ochrony zabytków
do spraw: inspekcji zabytków ruchomych
Delegatura w Suwałkach ul. Sejneńska 13

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Suwałki

16-400 Suwałki
ul. Sejneńska 13
teren powiatów: suwalskiego, sejneńskiego i
augustowskiego

ADRES URZĘDU:

Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Białymstoku
ul. Dojlidy Fabryczne 23
15-554 Białystok

 

WARUNKI PRACY
- praca administracyjno-biurowa,
- praca przy monitorze ekranowym powyżej połowy dobowego czasu pracy,
- obsługa klientów zewnętrznych,
- wyjazdy służbowe

Praca wykonywana w siedzibie Delegatury w Suwałkach przy ul. Sejneńskiej 13. Stanowisko pracy mieści się
na I piętrze. Budynek nie jest przystosowany dla osób niepełnosprawnych. Na stanowisku pracy nie występują
czynniki szkodliwe dla zdrowia. W budynku zachowane są wynikające z przepisów prawa budowlanego
wymagane parametry .Pracownik wykonuje czynności o charakterze statycznym, związane z pracą przy
biurku, komputerze i w terenie. Użytkowanie sprzętu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka,
elektryczne urządzenia biurowe). Wyjazdy służbowe na terenie działalności delegatury w Suwałkach.

ZAKRES ZADAŃ
Przeprowadzanie planowych i doraźnych kontroli stanu zachowania zabytków, prawidłowości użytkowania
oraz zabezpieczenia.
Przygotowywanie projektu zaleceń pokontrolnych i decyzji wynikających z przeprowadzonej kontroli.
• Prowadzenie postępowań administracyjnych i przygotowywanie projektów decyzji, postanowień,
zaświadczeń w sprawach zabytków nieruchomych, zabytków ruchomych na wniosek lub z urzędu.
Przygotowywanie projektów pozwoleń na prace konserwatorskie przy zabytku ruchomym wpisanym do
rejestru.

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: wyższe konserwatorstwo, zabytkoznawstwo, historia sztuki, historia - ochrona i promocja



dziedzictwa kulturowego, architektura,budownictwo
Znajomość przepisów ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami (Dz.U.
2017.2187 tj.)
Znajomość przepisów ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (Dz.U.
2017.1257 tj.)
Znajomość rozporządzeń z zakresu ochrony zabytków
Umiejętność biegłej obsługi komputera
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Prawo jazdy kat. B
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
doświadczenie zawodowe: 6 miesięcy praca w administracji publicznej lub w obszarze ochrony zabytków

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
kserokopia prawo jazdy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów,
zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatów
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 28 lutego 2018 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Białymstoku pok.101 ul. Dojlidy Fabryczne 23 z dopiskiem „oferta
zatrudnienia w służbie cywilnej – ogłoszenie nr…..”

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
Nasz urząd jest pracodawcą równych szans i wszystkie aplikacje są rozważane z równą uwagą bez względu na
płeć, wiek, niepełnosprawność, rasę, narodowość, przekonania polityczne, pochodzenie etniczne, wyznanie czy
też jakąkolwiek inną cechę prawnie chronioną
Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto: ok.2400 zł
Informacje o kolejnych etapach naboru będą dostępne na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu
Ochrony Zabytków w Białymstoku.
Oferty otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.



Do składania dokumentów zachęcamy również osoby niepełnosprawne.

LEGENDA
Pierwszeństwo dla osób z niepełnosprawnościami
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że pierwszeństwo w zatrudnieniu mają osoby z niepełnosprawnościami,
które spełniają wszystkie następujące warunki:
• złożyły w terminie ofertę wraz z dokumentem potwierdzającym niepełnosprawność,
• spełniają warunki wymienione w ogłoszeniu,
• po rekrutacji znalazły się w gronie najlepszych kandydatów.

Zastępstwo
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że urząd poszukuje kandydatów do pracy na czas przewidywanej
nieobecności swojego pracownika. Jeśli w ogłoszeniu nie wskazano okresu zastępstwa, możesz o to spytać w
urzędzie. Osoba zatrudniona na zastępstwo jest członkiem korpusu służby cywilnej.


