Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Ziemskiego Suwatki

Ogtoszenie 0 naborze nr 4346 z dnia 08 pazdziernika 2016 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 00
pazdziernika
2016

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowych
w Powiatowym Inspektoracie Nadzoru Budowlanego Powiatu Ziemskiego Suwatki

Suwalki ul. Swierkowa 45 lok. 45
16-400 Suwalki

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa. Praca przy komputerze. Mozliwe wyjazdy stuzbowe w celach szkoleniowych.
Budynek w pelni przystosowany dla potrzeb oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci jednostki, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

e realizacja zadan z zakresu inwentaryzacji mienia inspektoratu;

e prowadzenie gospodarki finansowej, w tym sporzadzanie planéw finansowych oraz niezbednych zmian w
tym zakresie;

e opracowanie projektu budzetu;

¢ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych;

¢ sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz dla potrzeb GUS i stuzby cywilnej;

¢ sporzadzanie rocznego bilansu jednostki oraz rachunku zyskow i strat;

¢ sporzadzanie dokumentacji ptacowej i naliczanie plac, przygotowanie przelewd dot. wyplat z list plac;

e prowadzenie spraw z zakresu ZUS oraz US - rozliczanie podatku dochodowego pracownikéw;

¢ wykonywanie innych niewymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych
wydanych przez PINB naleza do kompetencji gtéwnego ksiegowego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie - Srednie ekonomiczne: ukonczenie sredniej, policealnej/pomaturalnej szkoty
ekonomicznej przy jednoczesnym spetnieniu wymogu posiadania co najmniej 6-letniej praktyki w
ksiegowosci; lub - wyzsze ekonomiczne: ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich,
ekonomicznych wyzszych studiéw zawodowych, uzupekniajacych ekonomicznych studiéw magisterskich lub
ekonomicznych studiéw podyplomowych przy jednoczesnym spelnieniu wymogu posiadania co najmniej 3-
letniej praktyki w ksiegowosci; lub - wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych
przepiséw; lub - certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych albo



swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na
podstawie odrebnych przepisow

znajomos$¢ przepiséw dotyczacych rachunkowosci i finanséw publicznych, stuzby cywilnej;

nieskazanie za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnegp, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw
lub za przestepstwo skarbowe;

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

umiejetnos¢ obstugi programu Platnik
umiejetnos¢ obstugi programu SJO Bestia
umiejetnos¢ obstugi programu WF-FAKIR Finanse i ksiegowos$¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
o$wiadczenie o nieskazaniu za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnegp, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe;

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku osdb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomosc¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z pemi praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 pazdziernika 2016 .

Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Ziemskiego Suwatki ul. Swierkowa 45 , lok. 45,
16-400 Suwatki

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb



niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Oferty nalezy skladac na adres j.w. w zamknietych kopertach z dopiskiem "OFERTA NA STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGO " Oferty zlozone po tym terminie lub nie spetiajace wymagan formalnych nie
beda rozpatrywane . Kandydaci zakwalifikowani przez komisje rekrutacyjna zostana zawiadomieni o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.

Szczegdly informacji udziela Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego Powiatu Ziemskiego Suwalki, tel. 87
563 1000.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* s obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajoéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



