Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Ziemskiego Suwatki

Ogtoszenie o naborze nr 3159 z dnia 03 wrzesnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 ©
wrzesnia
2016

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

do spraw:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Ziemskiego Suwatki

Suwatki ul. Swierkowa 45 lok. 45
16-400 Suwalki

ul. Swierkowa 45 lok. 45

16-400 Suwalki

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa. Praca przy komputerze.
Mozliwe wyjazdy stuzbowe w celach szkoleniowych. Budynek w pelni przystosowany dla potrzeb oséb
niepeosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie rachunkowosci jednostki, zgodnie z obowiazujacymi przepisami realizacja zadan z zakresu
inwentaryzacji mienia Inspektoratu

e prowadzenie gospodarki finansowej, w tym sporzadzanie planéw finansowych oraz niezbednych zmian w
tym zakresie

e opracowanie projektu budzetu

¢ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz
kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych

¢ sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych oraz dla potrzeb GUS i stuzby cywilnej

¢ sporzadzanie rocznego bilansu jednostki oraz rachunku zyskéw i strat -

¢ sporzadzanie dokumentacji ptacowej i naliczanie plac, przygotowanie przelewéw dot. wyplat z list plac,

e prowadzenie spraw z zakresu ZUS oraz US - rozliczanie podatku dochodowego pracownikéw

e wykonywanie innych niewymienionych wyzej zadan ktére z mocy prawa lub przepiséw wewnetrznych
wydanych przez PINB naleza do kompetencji gtéwnego ksiegowego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: w obszarze dziatan finansowo-ksiegowych

znajomos$¢ przepiséw dotyczacych rachunkowosci i finanséw publicznych, stuzby cywilnej
samodzielnos$¢ i odpowiedzialnos$é

starannos¢, rzetelnos¢, obowiazkowos¢



zdolnos¢ analizowania

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

staz pracy: w obszarze dziatan finansowo-ksiegowym
umiejetnos¢ obstugi programu Platnik

umiejetnos¢ obstugi programu SJO Bestia

¢ umiejetnos¢ obstugi programu WF-FAKIR Finanse i ksiegowos¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji

¢ oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

¢ oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 16 wrzesnia 2016 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego Powiatu Ziemskiego Suwatki
ul. Swierkowa 45 lok. 45, 16-400 Suwatki

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty nalezy skladac¢ na adres j.w. w zamknietych kopertach z dopiskiem " OFERTA NA STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGO ". Oferty ztozone po tym terminie lub nie spetniajace wymagan formalnych nie



beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani przez komisje rekrutacyjna zostana zawiadomieni o terminie

rozmowy kwalifikacyjnej. Szczegétowych informacji udziela Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego
Powiatu Ziemskiego Suwalki, tel. 87 5631000.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



