Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Monkach

Ogtoszenie o naborze nr 8445 z dnia 14 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27

lutego
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

zastepca gtownego ksiegowego

zespot ds. finansowo-ksiegowych i administracyjnych

Monki

ul. Juliusza Slowackiego 14
19-100 Monki

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie urzedu, od poniedziatku do piatku/w dni robocze/ w godzinach od 7.30 do 15.30.
Praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie. Stanowisko pracy usytuowane na I pietrze w
budynku bez podjazdu dla wdzkéw inwalidzkich i windy. Toalety nieprzystosowane dla os6b
niepelnosprawnych. Pracownik wykonuje czynnosci o charakterze statycznym w pozycji siedzacej przy biurku.
Stanowisko pracy wyposazone w zestaw komputerowy oraz inny sprzet biurowy. Wyjscia i wyjazdy stuzbowe.

ZAKRES ZADAN

prowadzenie biezacej ksiegowosci inspektoratu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadam,
sporzadzanie sprawozdan finansowo - kadrowych z dziatalnosci jednostki,

sporzadzanie deklaracji podatkowych i sprawozdan finansowych,

dekretacja i ksiegowanie dokumentacji finansowo- ksiegowej zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami,

dokonywanie kontroli zgodnosci i kompletnosci operacji finansowych,

sporzadzanie dokumentéw ptacowych,

prowadzenie spraw dotyczacych zamoéwien publicznych,

prowadzenie dokumentacji z zakresu spraw pracowniczych, socjalnych,

obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa (TREZOR).

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

staz pracy: 3 lata w ksiegowosci

znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,

umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych w zakresie wydatkéw i dochodéw budzetowych oraz
ich analiza,

znajomo$¢ kodeksu pracy, przepiséw dotyczacych finanséw publicznych, zamoéwien publicznych i stuzby
cywilnej,

znajomo$¢ programéw finansowo - ksiegowych.

Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera i oprogramowania komputerowego,
e umiejetnos¢ obstugi programu PLATNIK, bankowosci elektronicznej,

¢ umiejetno$¢ samodzielnego analitycznego myslenia,

e umiejetnos$¢ organizacji pracy wtasnej.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 lutego 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Monkach

ul. Juliusza Stowackiego 14

19-100 Monki

Z dopiskiem "Oferta pracy-Zastepca Gléwnego Ksiegowego"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego. Oferty odrzucone
zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje: (85) 716 61 03



