Wojskowa Komenda Uzupetnien w tomzy

Ogtoszenie o naborze nr 14912 z dnia 05 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 06
wrzeshnia
2017

Wojskowy Komendant Uzupeien poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

Wydziat Rekrutacji

Tomza Wojskowa Komenda Uzupelnien, ul. Polowa 12, 18-400 Lomza

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa przy komputerze z monitorem ekranowym ponad 4 godziny dziennie,
wymagajaca rowniez obstugi innych urzadzen biurowych,
- brak wind i podjazdéw dla oséb niepelnosprawnych

ZAKRES ZADAN

¢ przygotowywanie dokumentacji do postepowan administracyjnych
¢ prpwadzenie ewidencji wojskowej w elektronicznych systemach teleinformatycznych
e uczestniczenie w akcjach promujacych stuzbe wojskowa

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze

e staz pracy: 6 miesiecy w jednostkach resortu obrony narodowej na stanowiskach zwiazanych z
prowadzeniem ewidencji wojskowej

» posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ odbycie przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych

¢ korzystanie z peini praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

e praktyczna znajomoac kpa oraz ustaw z aktami wykonawczymi: o powsZechnym obowigzku obrony RP, o
stuznie cywilnej i o ochronie in ormacji niejawnych

¢ praktyczna znajomos¢ pakietu biurowego MS Office

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peli praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze o kierunku Bezpieczenstwo Narodowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopia zaswiadczenia o odbyciu przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych

» o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 wrzesnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojskowa Komenda Uzupeien

w Lomzy

ul. Polowa 12

18-400 Lomza

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dokumenty mozna sktada¢ bezposrednio w Kancelarii WKU.

Okres zastepstwa przewidywany jest na ok. 3 miesiace i jest uzalezniony od czasu nieobecnosci
zastepowanego pracownika, ktory moze go zmienic.

Dokumenty niekompletne lub ztoZone po terminie nie beda poddane procedurze naboru.

Dokumenty os6b niezakwalifikowanych do naboru zostana odestane.

Osoby spelniajace wymagania formalne zostana poddane sprawdzianowi wiedzy z zakresu aktow prawnych
okreslonych w wymaganiach niezbednych oraz sprawdzeniu praktycznych umiejetnosci w postugiwaniu sie
pakietem biurowym MS Office i oprogramowaniem uzywkowym w WKU.

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



