
Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Hajnówce

Ogłoszenie o naborze nr 69726 z dnia 07 października 2020 r.

OFERTY DO

19
października
2020

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Komendant Powiatowy Państwowej Straży Pożarnej poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

specjalista
w Sekcji Kwatermistrzowsko - Technicznej

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Hajnówka

ADRES URZĘDU:

Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej w Hajnówce
ul. 11 Listopada 4
17 – 200 Hajnówka

 

WARUNKI PRACY
Warunki dotyczące charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadań:
Praca w środowisku biurowym, głównie w siedzibie urzędu.
Praca pod presją czasu, liczne bezpośrednie kontakty telefoniczne i mailowe.
Na stanowisku nie występują czynniki szkodliwe dla zdrowia.
Czas pracy przy monitorze ekranowym powyżej 4 godz. dziennie przy naturalnym
i sztucznym oświetleniu.
Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:
Budynki Komendy nie są przystosowane dla osób niepełnosprawnych, brak zainstalowanej windy i podjazdów.
Narzędzia i materiały pracy: komputer, kserokopiarka, skaner, fax, niszczarka.

ZAKRES ZADAŃ
monitorowanie potrzeb, organizowanie przeglądów, zlecanie napraw i nadzór nad naprawami i
konserwacją samochodów, sprzętu silnikowego, ratowniczego i innych urządzeń,
prowadzenie kontroli i nadzór nad eksploatacją sprzętu technicznego, terminowością badań technicznych
sprzętu znajdującego się na wyposażeniu jednostki zgodnie z obowiązującymi przepisami,
prowadzenie spraw z zakresu gospodarki magazynowej i magazynu głównego Komendy Powiatowej oraz
prowadzenie ewidencji ilościowo - wartościowej majątku,
zapewnienie ciągłego funkcjonowania instalacji telefonicznej i łączności bezprzewodowej funkcjonującej w
komórkach organizacyjnych Komendy Powiatowej,
zapewnienie niezawodnego działania sieci komputerowej oraz pojedynczych stanowisk komputerowych w
komórkach organizacyjnych Komendy Powiatowej oraz nadzór, analizowanie i wdrażanie komputerowych
systemów wspomagania decyzji i koordynowania działaniami ratowniczymi, a także innych systemów
wykorzystywanych w działalności Komendy Powiatowej,
realizacja zadań administratora sieci środowisk programowych,
prowadzenie pojazdów służbowych.

WYMAGANIA NIEZBĘDNE



Wykształcenie: średnie (preferowane kierunki techniczne)
Dobra znajomość informatyki w zakresie: obsługi komputera, instalacji i konfiguracji serwerów oraz sieci
LAN, pakietu biurowego MS Office, bezpieczeństwa danych i informacji, obsługi poczty elektronicznej
Prawo jazdy kategorii B
Praktyczna znajomość zagadnień z zakresu łączności przewodowej i bezprzewodowej
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
staż pracy na podobnym stanowisku,
staż pracy na stanowisku pełniącym zadania służby BHP,
wykształcenie wyższe lub podyplomowe z BHP oraz znajomość przepisów BHP w PSP,
praktyka w prowadzeniu gospodarki magazynowej i transportowej,
znajomość KPA, ustawy o Państwowej Straży Pożarnej, ustawy o służbie cywilnej, przepisów Prawo o
Ruchu Drogowym, przepisów dotyczących gospodarki transportowej w jednostkach organizacyjnych PSP,
znajomość obsługi programów: SWD-ST, EZD,
komunikatywność, umiejętność pracy w zespole, dyspozycyjność,
znajomość rynku pożarniczego w zakresie sprzętu i pojazdów,
znajomość zagadnień pracy administracyjno-biurowej,
posiadanie uprawnień SEP do 1kV,
gotowość do wyjazdów służbowych.

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 19 października 2020 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Powiatowa Państwowej Straży Pożarnej
11 Listopada 4
17-200 Hajnówka

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

 

Dane osobowe – klauzula informacyjna:

 



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  (RODO) i art. 28b ustawy o Państwowej Straży Pożarnej z dnia
24 sierpnia 1991 r. ( t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1123) informujemy, że:

1.      Administratorem przetwarzającym Pani/Pana dane osobowe jest: Komendant Powiatowy Państwowej Straży
Pożarnej w Hajnówce 17-200 Hajnówka, ul. 11 Listopada 4, tel. 47 711 8160, fax. 47 711 8159, e-mail:
kppspha@straz.bialystok.pl.

2.      W Komendzie Powiatowej PSP w Hajnówce został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych (15 – 062
Białystok, ul. Warszawska 3, tel. 47 711 7010, fax. 85 653 72 16, e-mail: iod@straz.bialystok.pl).

3.      Pani(a) dane osobowe będą przetwarzane w następujących celach:

Cel przetwarzania - proces postępowania kwalifikacyjnego w zakresie rekrutacji do pracy,
Podstawa przetwarzania - Art. 9 ust. 2 lit a RODO, Art. 6 ust. 1 lit a RODO,
Odbiorcy danych - KW PSP.

4.      Pani(a) dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej.

5.      Pani(a) dane osobowe w przypadku nie przyjęcia do służby będą przechowywane przez okres 30 dni po
zakończeniu procesu rekrutacji. Po tym terminie w przypadku ich nieodebrania, zostaną zniszczone. Dane
osobowe kandydatów przyjętych do pracy będą dalej przetwarzane w celu realizacji zadań wynikających ze
stosunku służbowego.

6.      Posiada Pani(-) prawo żądania dostępu do treści swoich danych, prawo ich sprostowania, usunięcia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
do cofnięcia zgody na przetwarzanie w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania,
którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

7.      Posiada Pani(-) prawo wniesienia skargi do Urzędu Ochrony Danych Osobowych
(00-193 Warszawa, ul. Sławki 2, tel. 22 531 03 00, fax. 22 531 03 01, infolinia: 606-950-000) jeżeli uzna Pan(i), że
przetwarzanie narusza przepisy ogólnego rozporządzenia
o ochronie danych osobowych RODO.

8.      Podanie przez Panią(a) danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowiązkowe. Konsekwencją
niepodania danych osobowych będzie negatywne rozpatrzenie podania o przyjęcie do pracy.

9.      Przetwarzanie podanych przez Panią(-) danych osobowych nie będzie podlegało zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o którym mowa w art. 22 ust. 1  i 4 ogólnego rozporządzenia o
ochronie danych osobowych RODO.

 

Objaśnienia:

KW PSP – Komenda Wojewódzka  Państwowej Straży Pożarnej w Białymstoku

Art. 6 ust 1 lit a RODO -  osoba, której dane dotyczą wyraziła zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych
w jednym lub większej liczbie określonych celów,

Art. 9 ust 2 lit a RODO – dane szczególne -  osoba, której dane dotyczą, wyraziła wyraźną zgodę na przetwarzanie
tych danych osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach,

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



Oferty niekompletne, nie spełniające wymagań formalnych oraz otrzymane po terminie nie będą rozpatrywane
(decyduje data wpływu oferty do urzędu).

Oferty odrzucone i nieodebrane zostaną komisyjnie zniszczone.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapów naboru zostaną powiadomieni telefonicznie
o ich terminie.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel.: 47 711 81 85

Wymagane oświadczenia oraz klauzulę informacyjną należy składać zgodnie ze wzorem zamieszczonym na
stronie internetowej Komendy Powiatowej PSP w Hajnówce: www.strazhajnowka.pl w zakładce Dla
petenta/Ogłoszenia.


