Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Hajndwce

Ogtoszenie o naborze nr 1793 z dnia 22 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

01

sierpnia
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

Zespot do spraw finansowo-ksiegowych

Hajnowka Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Hajnowce
ul. 11 Listopada 22

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Hajnowce 17-200 Hajnowka

ul. 11 Listopada 22

17-200 Hajnowka

WARUNKI PRACY

praca na parterze w budynku, brak podjazdow dla niepeinosprawnych, brak windy, praca przy biurku z
komputerem i urzadzeniami biurowymi

ZAKRES ZADAN

¢ « prowadzenie rachunkowosci jednostki oraz peinej ksiegowosci i rozliczen zgodnie z obowiazujacymi
przepisami

» wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi

* dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych

* prowadzenie gospodarki finansowej, w tym sporzadzanie planéw finansowych oraz niezbednych zmian w
tym zakresie

* sporzadzanie rocznego bilansu i opracowywanie projektu budzetu na podstawie analizy wykonania
budzetu

* sporzadzanie wymaganej sprawozdawczosci budzetowej z wykonania planow oraz analiz dotyczacych
realizacji wydatkéw budzetowych

* sprawowanie nadzoru nad gospodarka materiatlowa i mieniem Inspektoratu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne lub rachunkowe

doswiadczenie zawodowe: na stanowisku o podobnym zakresie zadan

* Posiadanie obywatelstwa polskiego

* Korzystanie z pei praw publicznych

* Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 01 sierpnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Hajnéwce

ul. 11 Listopada 22

17-200 Hajnoéwka

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

tel.85 682 25 96



