Izba Administracji Skarbowej w Biatymstoku

Ogtoszenie o naborze nr 18875 z dnia 05 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 06
grudnia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy ekspert skarbowy

do spraw: prowadzenia postepowan podatkowych
w Wieloosobowym Stanowisku Podatkéw Dochodowych i Podatku od Towardéw i Ustug oraz
Podatkéw Majatkowych i Sektorowych

Bielsk Podlaski Izba Administracji Skarbowej w Bialymstoku
ul. Stonimska 1
Urzad Skarbowy w Bielsku Podlaskim 15-026 Bialystok

ul. Mickiewicza 33
17-100 Bielsk Podlaski

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- praca administracyjno- biurowa przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

- uzytkowanie sprzetu biurowego (drukarka, kserokopiarka, niszczarka),

- zadania wykonywane w siedzibie Urzedu,

- praca pod presja czasu.

Miejsce i otoczenie organizacyjno- techniczne stanowiska pracy:

- stanowisko pracy znajduje sie na drugim pietrze budynku,

- stanowisko pracy wyposazone w meble biurowe dostosowane do wymagan okreslonych dla stanowisk
administracyjno - biurowych z obstuga komputera oraz elektryczne urzadzenia biurowe ( drukarka, niszczarka,
kserokopiarka),

wiekszos¢ czynnosci jest wykonywana w pozycji siedzacej, praca wymaga sprawnosc obu rak,

o$wietlenie sztuczne i naturalne,

budynek posiada podjazd dla 0séb niepeilnosprawnych poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich,
budynek posiada winde, winda nie umozliwia swobodnego poruszanie sie 0os6b niepetnosprawnych na
wozkach inwalidzkich,

- na parterze budynku znajduje sie toaleta dla 0séb niepelnosprawnych,

- stanowisko pracy nie jest dostosowane do potrzeb oséb niedowidzacych, niewidomych oraz niestyszacych i
gtuchoniemych.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie postepowan podatkowych w zakresie podatkéw dochodowych w celu okreslenia badz
ustalenia zobowiazania podatkowego lub stwierdzenia nadptaty, w tym réwniez okreslenia naleznych
zaliczek i odsetek za zwloke,

e prowadzenie postepowan podatkowych w zakresie podatku od towardw i ustug w celu okreslenia badz



ustalenia zobowiazania podatkowego, kwoty do przeniesienia lub do zwrotu na rachunek bankowy
podatnika, w tym réwniez w sprawie zwrotu kwoty wydatkowanej na zakup kas rejestrujacych,

orzekanie w zakresie odpowiedzialnosci lub uprawnien spadkobiercéw, nastepcéw prawnych, podmiotow
przeksztalconych oraz ptatnikéw w celu egzekwowania uprawnien i obowiazkdw ciazacych na osobach lub
podmiotach wspétodpowiedzialnych z podatnikiem,

wnioskowanie o zabezpieczenie wykonywania zobowiazan podatkowych w celu wyegzekwowania naleznych
zobowiazan podatkowych,

rejestrowanie wydanych postanowien i decyzji w systemach informatycznych (POLTAX, SSP itp.) w celu
dostarczenia aktualnej informacji z zakresu realizowanych zadan,

sporzadzanie informacji o naruszeniu przepiséw podatkowych w celu dyscyplinowania podatnikow lub w
celu prowadzenia postepowan karnych skarbowych,

przedkladanie propozycji w zakresie kar porzadkowych w celu dyscyplinowania podatnikow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w obszarze poboru podatkéw

znajomo$¢ prawa podatkowego materialnego i proceduralnego, umiejetnos¢ analitycznego myslenia,
odpornos¢ na stres, komunikatywnos¢é

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne, prawnicze, administracyjne
doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy praca w administracji podatkowej i skarbowej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 11 grudnia 2017 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu



¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Izba Administracji Skarbowej w Biatymstoku
ul. Stonimska 1
15-026 Bialystok

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Do skladania ofert zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne.

Etapy, metody oraz techniki naboru:

- weryfikacja ofert pracy pod wzgledem spetniania wymagan formalnych,

- pisemny test wiedzy,

- rozmowa kwalifikacyjna.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto: 3016,88 zt. miesiecznie.

Oferty ztozone po uptywie wyznaczonego terminu razem z ofertami odrzuconymi w trakcie postepowania
selekcyjnego zostana komisyjnie zniszczone. W przypadku zloZenia przez kandydata oswiadczenia o innej
tresci niz wskazana w ogtoszeniu, oferta zostanie uznana jako niespetniajaca wymagan formalnych. Wszystkie
skladane oswiadczenia powinny by¢ opatrzone biezaca data oraz zawiera¢ wlasnoreczny podpis kandydata. Z
dokumentdéw potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe musi jednoznacznie wynika¢ dlugos¢ doswiadczenia
zawodowego. W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe: adres e-mail, nr telefonu. Kandydaci, ktérych oferty
zostaly odrzucone zostang poinformowani o tym fakcie za posrednictwem poczty elektronicznej lub
telefonicznie.

Kandydaci, ktérych oferty spelnilty wymagania formalne zostana powiadomieni telefonicznie lub za
posrednictwem poczty elektronicznej o terminie, miejscu, metodach i technikach, jakie beda stosowane w
postepowaniu selekcyjnym oraz progach punktowych, ktérych uzyskanie gwarantuje udziat w kolejnym etapie
postepowania selekcyjnego. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 85 869 6021.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



