Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Biatymstoku

Ogtoszenie o naborze nr 9070 z dnia 07 marca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

17 (&)
marca
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy informatyk

zespot ds. administracyjnych

Bialystok Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Bialymstoku

ul. Zwyciestwa 26B
15-969 Bialystok

WARUNKI PRACY
WARUNKI PRACY:
- praca administracyjno-biurowa z wykorzystaniem komputera oraz urzadzen biurowych,
- zadania wykonywane w siedzibie urzedu,
MIEJSCE I OTOCZENIE ORGANIZACY]JNO-TECHNICZNE STANOWISKA PRACY:
- praca przy monitorze ekranowym
- stanowisko pracy wyposazone w meble biurowe dostosowane do wymagan okreslonych dla stanowisk
administracyjno-biurowych,
- stanowisko pracy znajduje sie na II pietrze budynku biurowego,
- budynek nie posiada windy i podjazdu, drzwi w budynku nie przystosowane do poruszania sie oséb
niepelnosprawnych, za$ przystosowane dla oséb niepelnosprawnych jest pomieszczenie higieniczno-sanitarne

ZAKRES ZADAN

zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu informatycznego w Powiatowym Inspektoracie
Weterynarii w Biatymstoku w zakresie sieci informatycznej, oprogramowania i sprzetu

wdrazanie i eksploatacja systeméw informatycznych

konsultacje, prowadzenie instruktazu i pomoc uzytkownikom w zakresie eksploatacji systemow
informatycznych i obstugi urzadzen komputerowych

opieka nad serwerem Windows Server 2016

administrowanie wewnetrzna siecia komputerowa i systemami informatycznymi

nadzor nad elektronicznym obiegiem dokumentéw EZD.

opieka i nadzér nad sprzetem komputerowym, nadzor oraz zapewnieniem bezpieczenstwa systemow
informatycznych oraz sprawowanie nadzoru nad legalnoscia stosowanego oprogramowania i wtasciwym
zabezpieczeniem danych przed utrata oraz dostepem 0sob nieuprawnionych (archiwizacja danych, kontrola
antywirusowa itp.).

wspomaganie sprawozdawczosci Inspektoratu



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze informatyczne

doswiadczenie zawodowe: 3 lata na stanowisku o podobnym zakresie zadan

dobra znajomos$¢ jezyka angielskiego

¢ znajomos¢ systeméw operacyjnych Windows i Windows Server,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Znajomos$¢ programéw obowiazujacych w jednostkach budzetowych (np.TREZOR )
e Mile widziana umiejetnos¢ obstugi EZD
¢ Komunikatywnog$é, umiejetnos¢ pracy w zespole, odpornosé na stres, samodzielnosé, dyspozycyjnosc ,

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 17 marca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Zwyciestwa 26B

15-969 Bialystok

I pietro - Sekretariat

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,



pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

- osoby zakwalifikowane zostana powiadomione telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej,
- oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego),

- oferty nadestane, z wyjatkiem oferty wybranego kandydata, zostana zniszczone,

- przewidywany termin zatrudnienia - kwiecien 2017 r.,

- dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr telefonu 85 651 67 46 wew. 108

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



