Okregowy Urzad Miar w Biatymstoku

Ogtoszenie o naborze nr 44297 z dnia 12 marca 2019 .

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 (&)
marca
2019

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

Referat Finansowo - Ksiegowy w Wydziale Obstugi.

Bialystok Okregowy Urzad Miar w Bialymstoku, ul. M. Kopernika 89,
15-396 Bialystok

Okregowy Urzad Miar w Bialymstoku, ul. M.

Kopernika 89, 15-396 Bialystok

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie urzedu. Praca wymagajaca koncentracji, samodzielnosci jak i pracy w grupie, czesto pod
presja czasu. Mozliwo$¢ wystepowania sytuacji stresujacych w zwiazku z obstuga klientéw zewnetrznych,
pracownikdw. Czas pracy przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin. Praca na I pietrze - budynek bez
windy.

ZAKRES ZADAN

e Stwierdzanie sprawdzenia i kwalifikowanie do ujecia w ksiegach rachunkowych dowodéw ksiegowych
(dekretacja).
* Ksiegowanie operacji gospodarczych.

¢ Badanie prawidlowosci zapiséw na kontach ksiag rachunkowych i ich zgodnosci z dokumentacja ksiegowa.

¢ Uzgadnianie kont naleznosci budzetowych, a w tym: dokonywanie systematycznej kontroli terminowosci
zaplaty naleznosci przez dtuznikéw.

¢ Uzgadnianie sald kont w celu zapewnienia rzetelnosci i bezbtednosci ksiag rachunkowych.

e Sporzadzanie sprawozdan budzetowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze

e doswiadczenie zawodowe: 1 rok pracy w ksiegowosci.

e Znajomos$¢ ustaw: o finansach publicznych, o rachunkowosci.

¢ Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera, oprogramowania MS Office, gldwnie arkusza Excell i edytora
tekstu Word.

¢ Odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania.

e Otwarto$¢ na zmiany i che¢ rozwoju zawodowego.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego.

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych.

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe.



Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pelni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

doswiadczenie zawodowe: 3 lata w ksiegowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych.
Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Komunikatywnosc.

Odpornos¢ na stres.

Samodzielnosé.

Prawo jazdy kat. "B".

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 22 marca 2019 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Okregowy Urzad Miar w Bialymstoku

ul. M. Kopernika 89

15-396 Biatystok

Urzad pracuje od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 - 15.30.

(z dopiskiem na kopercie: oferta pracy na stanowisko specjalisty w Okregowym Urzedzie Miar w
Bialymstoku).

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.



e Administrator danych i kontakt do niego: Administratorem Danych Osobowych podanych przez Pania /
Pana danych jest Okregowy Urzad Miar w Bialymstoku przy ul. Mikotaja Kopernika 89, 15-396 Bialystok,
tel. 85 745 53 56 wew. 11, oum.bialystok@poczta.gum.gov.pl.

o Kontakt do inspektora ochrony danych: Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: tel. 85 745 53 56
wew. 11, oum.bialystok@poczta.gum.gov.pl.

¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

¢ Informacje o odbiorcach danych: Panstwa dane osobowe moga by¢ udostepniane tylko i wylacznie
uprawnionym organom na podstawie odpowiednich przepiséw prawa, nie beda udostepniane podmiotom
trzecim. Informacje o wynikach naboru, ze wskazaniem imienia i nazwiska oraz miejsca zamieszkania
wybranego kandydata, zostana umieszczone na powszechnie dostepnych stronach Biuletynu Informacji
Publicznej Okregowego Urzedu Miar w Biatlymstoku oraz Kancelarii Prezesa Rady Ministréw.

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22" Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Okregowy Urzad Miar w Biatymstoku

ul. M. Kopernika 89

15-396 Biatystok

Urzad pracuje od poniedziatku do piatku w godzinach 7.30 - 15.30.

Tel. 85 745 53 56 wew. 16.

WZORY OSWIADCZEN

e Oswiadczenie w zwiazku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.


http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf
http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej.pdf

