Komenda Wojewddzka Policji w Biatymstoku

Ogtoszenie o naborze nr 14861 z dnia 04 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14

wrzesnia
2017

Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:
specjalista

w Zespole Budzetu i Wydatkow Rzeczowych Wydziatu Finansow KWP w Biatymstoku

Bialystok Komenda Wojewédzka Policji
w Bialymstoku
ul. Sienkiewicza 65

WARUNKI PRACY

* Praca o charakterze biurowym: kontakty bezposrednie i telefoniczne

z pracownikami zajmujacymi sie gospodarka finansowa w resorcie oraz

z instytucjami i podmiotami gospodarczymi wspoéipracujacymi z Policja.

» Stanowisko usytuowane jest na II pietrze budynku jednostki w pomieszczeniu biurowym.

* Narzedzia i materialy pracy: praca w pomieszczeniu biurowym, biurko, telefon stacjonarny, komputer,
drukarka, szafy i urzadzenia biurowe.

* Praca przy swietle naturalnym i sztucznym, pomieszczenie ogrzewane.

* W budynku brak jest windy.

ZAKRES ZADAN

¢ Sporzadzanie polecen przelewoéw w systemie bankowosci elektroniczne;j.

e Sprawdzanie pod wzgledem formalno - rachunkowym dowodéw ksiegowych.

¢ Rozliczanie delegacji stuzbowych.

¢ Naliczanie wynagrodzenia biegtym.

¢ Kontrolowanie zgodnosci dokonywanych operacji gospodarczych z planem finansowym.

e Sporzadzanie rejestréw wydatkow dokonywanych na rzecz komend powiatowych i miejskich pod
dokumenty przekazywane do wyptaty.

¢ Naliczanie i potracanie podatku dochodowego od o0séb fizycznych od dochodéw podlegajacych
opodatkowaniu.

e Uzgadnianie rozrachunkéw z kontrahentami.

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

Znajomosc¢ przepisow z zakresu finansow publicznych.

Podstawowa wiedza z zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci.
Umiejetno$¢ pracy w zespole.

Posiadanie obywatelstwa polskiego



¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

¢ Orientacja na wyniki.

o Umiejetnosci interpersonalne.

e Umiejetnos¢ obstugi komputera (postugiwanie sie pakietem biurowym Microsoft Office)

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 wrzesnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Policji

Wydziat Kadr i Szkolenia

Ul Sienkiewicza 65

15-003 Biatystok

z dopiskiem na kopercie ,ogtoszenie na stanowisko nr 14861”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do zapoznania sie z informacjami dotyczacymi zasad organizacji naboru oraz skorzystania z
zamieszczonych wzoréw oswiadczen, ktdre dostepne sa na stronie BIP KWP

w Biatymstoku (www.bip.bialystok.kwp.policja.gov.pl/wolne stanowiska pracy w SC).

Kandydaci zakwalifikowani o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej zostana powiadomieni e-mailem
(telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego).

Oferty, ktdre nie spelnia wymogdéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod
uwage. Oswiadczenia musza by¢ podpisane wtasnorecznie. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Do
skladania dokumentdw zachecamy takze osoby niepelnosprawne. Decyduje data stempla pocztowego.
Proponowane wynagrodzenie na powyzszym stanowisku wynosi nie mniej niz 2061,22 zt brutto oraz ptatna
wystuga lat.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 85 670 36 04.






