Komenda Wojewddzka Policji w Biatymstoku

Ogtoszenie o naborze nr 11180 z dnia 22 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05

czerwca
2017

Komendant Wojewddzki Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

w Zespole Budzetu i Wydatkow Rzeczowych Wydziatu Finansow KWP w Biatymstoku

Bialystok Komenda Wojewédzka Policji

w Bialymstoku
ul. Sienkiewicza 65

WARUNKI PRACY

Praca o charakterze biurowym.
Kontakt bezposredni i telefoniczny z pracownikami zajmujacymi sie gospodarka finansowa w resorcie oraz

instytucjami i podmiotami gospodarczymi wspétpracujacymi z Policja.

Biezaca wspolpraca z samorzadami lokalnymi oraz wlasciwymi instytucjami rzadowymi i organami Unii

Europejskiej, z przedstawicielami instytucji partnerskich uczestniczacych wspélnie w KWP w Bialymstoku
w przedsiewzieciach finansowanych ze srodkéw pomocowych, z kontrolerami

z instytucji kontrolnych (w tym z MF, NIK, instytucji zagranicznych wybranych przez Komisje Europejska) w
zakresie pozyskiwania Srodkéw z funduszy pomocowych.

Czeste reprezentowanie urzedu na zewnatrz.

Stanowisko usytuowane jest na II pietrze budynku jednostki w pomieszczeniu biurowym.

Narzedzia i materialy pracy: biurko, telefon stacjonarny, komputer, drukarka, szafy i urzadzenia biurowe.
Praca przy swietle naturalnym i sztucznym, pomieszczenie ogrzewane.

Praca przy monitorze ekranowym powyzej polowy dobowego wymiaru czasu pracy.

W budynku brak jest windy.

ZAKRES ZADAN

Kierowanie i koordynowanie (jako kierownik lub zastepca kierownika projektu) dzialaniami pracownikéw
komorek merytorycznych KWP w Bialymstoku, jednostek podleglych i zewnetrznych instytucji
partnerskich, ktore uczestnicza we wdrazaniu przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z funduszy pomocowych.
Identyfikowanie potrzeb infrastrukturalnych i szkoleniowych KWP w Biatymstoku oraz jednostek
podlegtych oraz poszukiwanie zewnetrznych Zrédet finansowania Policji.

Opracowywanie samodzielnie wnioskéw aplikacyjnych wraz z wymaganymi zalacznikami.
Przygotowywanie samodzielnie niezbednych dokumentéw i udzielanie pisemnych lub ustnych wyjasnien dla
instytucji dofinansowujacych projekty i zewnetrznych instytucji kontrolnych.

Ustalanie wieloletnich planéw przygotowywania i realizacji przedsiewzie¢ finansowanych ze srodkéw
pomocowych oraz poszukiwanie partnerow zewnetrznych, ktérych udzial umozliwi aplikowanie o srodki
pomocowe.

Opiniowanie i konsultowanie projektéw finansowanych ze srodkéw pomocowych, w ktérych KWP w



Bialymstoku miatoby uczestniczy¢, a przygotowane przez partneréw zewnetrznych lub jednostki podlegte.
e Uczestniczenie w konsultacjach regionalnych i krajowych programéw finansujacych przedsiewziecia ze
$rodkéw Unii Europejskie;j.
e Uczestniczenie w krajowych i zagranicznych spotkaniach zwigzanych z tematyka funduszy pomocowych
lub w zakresie dotyczacym realizowanego projektu.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

e staz pracy: 3 lata w obszarze pozyskiwania srodkéw pomocowych

¢ Umiejetnos¢ pracy w zespole i samodzielnej organizacji pracy.

e Znajomos$¢ przepiséw i procedur niezbednych do pozyskiwania i rozliczania srodkéw pomocowych.

¢ Umiejetnos¢ asertywnosci i argumentowania kwestii drazliwych.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze magisterskie ekonomiczne lub prawnicze
Studia podyplomowe z zakresu funduszy pomocowych.
Znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie B2

Kreatywnosc¢.

Umiejetno$¢ negocjacji warunkéw umow i zapisow dokumentacji.
Zorientowanie na osiaganie celow.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 czerwca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Policji

Wydziat Kadr i Szkolenia

UL Sienkiewicza 65

15-003 Bialystok

z dopiskiem na kopercie , 0gtoszenie na stanowisko nr 11180 ”



INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do zapoznania sie z informacjami dotyczacymi zasad organizacji naboru oraz skorzystania z
zamieszczonych wzordéw oswiadczen, ktére dostepne sa na stronie BIP KWP

w Biatymstoku (www.bip.bialystok.kwp.policja.gov.pl/wolne stanowiska pracy w SC).

Kandydaci zakwalifikowani o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej zostana powiadomieni e-mailem
(telefonicznie w przypadku braku adresu e-mailowego).

Oferty, ktdre nie spetnia wymogéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod
uwage. Oswiadczenia musza by¢ podpisane wtasnorecznie. Nie zwracamy nadestanych dokumentéw. Do
sktadania dokumentéw zachecamy takze osoby niepelnosprawne. Decyduje data stempla pocztowego.
Proponowane wynagrodzenie na powyzszym stanowisku wynosi nie mniej niz 2500,00 zt brutto oraz platna
wystuga lat.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 85 670 36 04.



