Archiwum Panstwowe w Biatymstoku

Ogtoszenie 0 naborze nr 35611 z dnia 09 pazdziernika 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 00
pazdziernika
2018

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

konserwator archiwalny

do spraw: zabezpieczenia zasobu archiwalnego
w Oddziale I Informacji, Ewidencji i Udostepniania

Bialystok Archiwum Panstwowe w Bialymstoku
ul. Mickiewicza 101
15-257 Bialystok

WARUNKI PRACY

Budynek uwzglednia potrzeby oséb niepelnosprawnych w zakresie przystosowania pomieszczen higieniczno-
sanitarnych i ciagéw komunikacyjnych oraz wymagan dostepnosci dla oséb na wézkach inwalidzkich (
obecnos¢ wind, podjazdéw ). Stanowisko pracy usytuowane jest na poziomie -1 budynku.

ZAKRES ZADAN

* wykonywanie prac konserwatorskich i zabezpieczajacych materiaty archiwalne

e wykonywanie prac z zakresu przygotowania konserwatorskiego archiwaliéw w celu sporzadzenia
wzorcowych kopii cyfrowych

¢ udzielanie podmiotom zewnetrznym informacji i wskazéwek dotyczacych prac konserwatorskich i
zabezpieczajacych

e prowadzenie okresowych kontroli warunkéw przechowywania materiatéw archiwalnych. Analiza zapiséw
elektronicznych urzadzen pomiaru wilgotnosci i temperatury

e wspolpraca z oddziatami archiwum oraz uczestnictwo w przygotowaniu wystaw dokumentéw archiwalnych

e prowadzenie szkolen stazystow, praktykantow i wolontariuszy w zakresie prac konserwatorskich i
zabezpieczajacych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: Srednie i policealne

¢ wiedza z zakresu metod i technik konserwatorskich

e umiejetnos¢ konserwacji papieru i skory

¢ predyspozycje do prac manualnych

¢ znajomos¢ obstugi urzadzen stuzacych do konserwacji materiatéw archiwalnych

¢ obsluga komputera, komunikatywnos¢

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow



prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Korzystanie z pelni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze o kierunku konserwacja dziet sztuki lub specjalno$é konserwacja papieru i skory
doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w konserwacji

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia
Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku osdb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomo$¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 19 pazdziernika 2018 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Archiwum Panstwowe w Bialymstoku

ul. Mickiewicza 101

15-257 Bialystok

- z dopiskiem " Nabér Konserwator archiwalny -DA.110.1.2018"

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

Administrator danych i kontakt do niego: Archiwum Panstwowe w Biatymstoku ul. Rynek Kosciuszki 4
15-426 Bialystok

Kontakt do inspektora ochrony danych: iodo@bialystok.ap.gov.pl

Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej



¢ Informacje o odbiorcach danych: Archiwum Panstwowe w Bialymstoku. Dane osobowe kandydatow nie sg
przekazywane innym podmiotom.

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postepowania zwiazanego z naborem
telefonicznie lub na wskazany w dokumentach aplikacyjnych adres e-mailowy.

Zachecamy do wziecia udziatu w naborze osoby z niepetnosprawnoscia.

Dokumentéw nie odsytamy, oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Oferty otrzymane po terminie ( liczy sie data ztozenia oferty w siedzibie Archiwum lub data stempla
pocztowego ), niekompletne oraz niespelniajace wymogoéw formalnych nie beda rozpatrywane.

Zachecamy do skorzystania ze wzoréw oswiadczen zamieszczonych na stronie internetowej Archiwum
Panstwowego w Bialymstoku http://bialystok.ap.gov.pl/p,92,praca-w-apb

Oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i podpisane wlasnorecznie.

Przewidywany termin zatrudnienia: 1 listopada 2018 r.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. : 85 743 56 03

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko mogg starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie umdw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



