Wojewddzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Biatymstoku

Ogtoszenie o naborze nr 23330 z dnia 02 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

12 (&)
marca
2018

Podlaski Wojewddzki Konserwator Zabytkéw poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: organizacyjno-kadrowych
Wydzial Administracyjno-Gospodarczy

Bialystok Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkow w Bialymstoku
ul. Dojlidy Fabryczne 23
15-554 Bialystok

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno-biurowa,
- praca przy monitorze ekranowym powyzej potowy dobowego czasu pracy,
- obstuga klientow zewnetrznych,

Praca wykonywana w siedzibie urzedu. Stanowisko pracy miesci sie na I pietrze. Budynek nie jest
przystosowany dla oséb niepelnosprawnych. Na stanowisku pracy nie wystepuja czynniki szkodliwe dla
zdrowia. W budynku zachowane sa wynikajace z przepiséw prawa budowlanego wymagane parametry.
Pracownik wykonuje czynnosci o charakterze statycznym, zwiazane z praca przy biurku, komputerze i w
terenie. Uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka, kserokopiarka, elektryczne urzadzenia
biurowe).

ZAKRES ZADAN

Prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu kar pienieznych i ich egzekucji.
Pisanie projektdw aktow wewnetrznych wydawanych przez PWKZ

Obszar administratora bezpieczenstwa informacji.

Organizacja szkolen.

Prowadzenie kancelarii niejawnej.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze prawnicze

e Znajomo$¢ przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960r . Kodeks Postepowania Administracyjnego
Dz.U.2017.1257 tj.

e Znajomos$c¢ przepiséw ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami
Dz.U.2017.2187 tj.



e Znajomosc rozporzadzen z zakresu ochrony zabytkow

¢ Znajomo$¢ przepiséw RODO

¢ Umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera

e Prawo jazdy kat. B

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: Przy sprawach organizacyjno-prawnych, organizacji szkolen, warsztatow

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ kopia prawo jazdy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12 marca 2018 r.

¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Wojewodzki Urzad Ochrony Zabytkéw w Biatymstoku pok.101 ul. Dojlidy Fabryczne 23 z dopiskiem , oferta
zatrudnienia w stuzbie cywilnej - ogtoszenie nr.....”

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, pochodzenie etniczne, wyznanie czy
tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona

Informacje o kolejnych etapach naboru beda dostepne na stronie internetowej Wojewddzkiego Urzedu
Ochrony Zabytkow w Bialymstoku.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane. Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Do skladania dokumentéw zachecamy rowniez osoby niepetnosprawne



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



