Komenda Miejska Policji w Biatymstoku

Ogtoszenie o naborze nr 1192 z dnia 05 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- @QO@® °

Komendant Miejski Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: wprowadzania rejestracji oséb poszukiwanych, zaginionych i NN
w Wydziale Kryminalnym

Bialystok Komenda Miejska Policji w Bialymstoku ul. Bema 4, 15-369
Bialystok

WARUNKI PRACY

Pracownik wykonuje czynnos$ci o charakterze statycznym, zwiazane gtéwnie z praca przy biurku i komputerze
oraz dynamicznym, zwiazane gtéwnie z poruszaniem sie po terenie Komendy Miejskiej Policji w Biatymstoku
oraz przewozeniem korespondencji wychodzacej do Prokuratur w Bialymstoku. Wiekszos$¢ czynnosci jest
wykonywana w pozycji siedzacej: praca z dokumentami, obstuga komputera ponizej 4 godzin na dobe,
prowadzenie rozmoéw telefonicznych, praca w podstawowym systemie czasu pracy od godziny 7.30 do godziny
15.30, przy oswietleniu naturalnym i sztucznym. Stanowisko zlokalizowane w pokoju biurowym. Podstawowe
wyposazenie stanowiska to: zestaw komputerowy, meble biurowe oraz elektryczne urzadzenia biurowe.
Stanowisko usytuowane na czwartym pietrze budynku. Do budynku prowadza schody, jest tez winda dla oséb
niepelnosprawnych, ktéra mozna dostac sie do wejscia gtdéwnego. Wewnatrz budynku jest winda. Wystepuje
utrudniony lub ograniczony dostep do czesci budynku dla osdb, ktére maja problemy z samodzielnym
poruszaniem sie po schodach.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie i obstuga w formie elektronicznej, rejestru sledztw i dochodzen, rejestru czynnosci
sprawdzajacych i odmoéw wszczecia postepowania przygotowawczego, skorowidzéw oséb
zawiadamiajacych, pokrzywdzonych i podejrzanych, rejestru pomocy prawnych, skarg,

e Prowadzenie rejestracji telegraméw oraz drukéw rejestracyjnych w systemie KSIP,

¢ Realizowanie wprowadzanie zdje¢ os6b poszukiwanych, zaginionych, NN zwtok i NN oséb do systemu
Posigraf,

¢ Sprawdzanie kompletnosci danych przekazywanych przez funkcjonariuszy, wprowadzanie ich do
archiwum, zgodnie z obowiazujacymi przepisami, jak tez akt spraw umorzonych,

¢ Prowadzenie podrecznego archiwum Wydziatu Kryminalnego KMP w Bialymstoku,

o Sprawdzanie kompletnosci drukéw statystycznych w aktach kontrolnych przekazywanych przez
funkcjonariuszy, przekazywanie ich do sktadnicy akt KMP.

WYMAGANIA NIEZBEDNE



Wyksztalcenie: sSrednie

¢ znajomos¢ ustawy o Policji, przepisow regulujacych prace kancelaryjno - biurowa,

¢ znajomos¢ obstugi komputera

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Komenda Miejska Policji w Bialymstoku

ul. Bema 4

15-369 Bialystok

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Oferty niekompletne, otrzymane lub uzupehiane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla
pocztowego). Listy motywacyjne oraz wszystkie oswiadczenia musza by¢ podpisane.

Dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane. Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy
dolaczy¢ tlumaczenie tych dokumentéw, sporzadzone lub poswiadczone przez tlumacza przysieglego. Imienne
listy kandydatow/kandydatek, zakwalifikowanych na test pisemny (I etap naboru), ze wskazanymi terminami
zgloszenia sie na test pisemny zostang zamieszczone na stronie internetowej KMP w Bialymstoku, w BIP, w
zaktadce "wolne stanowiska pracy w SC". Do skladania dokumentéw zachecamy réwniez osoby
niepelnosprawne, ktdre speiniaja wymagania okreslone w niniejszym ogtoszeniu. Po zakonczeniu naboru
oferty oséb niezatrudnionych zostang zniszczone.

Zatrudnienie nastapi po przeprowadzeniu przez petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niegjawnych
postepowania sprawdzajacego i wydaniu poswiadczenia bezpieczenstwa. Przewidywana wysokos$¢ mnoznika
stuzacego do ustalania wysokosci wynagrodzenia zasadniczego wynosi 1,0000, to jest 1873,84 zt brutto.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerami telefondw: (85) 670 2347 lub (85) 670 2661.

LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej nieobecnosci swojego
pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w urzedzie. Osoba zatrudniona na
zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



