Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Biatymstoku

Ogtoszenie o naborze nr 11930 z dnia 10 czerwca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 (&)
czerwca
2017

Podlaski Wojewddzki Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

referent

w Wydziale Orzeczniczo-Prawnym

Bialystok i teren woj. podlaskiego Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Bialymstoku, ul. Handlowa 6, 15-399 Bialystok

WARUNKI PRACY

- praca administracyjno - biurowa
- kontakt z interesantami zewnetrznymi w warunkach wczesniej nieznanych
- praca przy komputerze

ZAKRES ZADAN

e rozpatrywanie i zalatwianie skarg i wnioskdw w sprawach dotyczacych podlegtych jednostek
e rozpatrywanie i zalatwianie petycji

¢ sporzadzanie sprawozdawczos$ci ze skarg, wnioskow i petycji

¢ archiwizacja dokumentacji w inspektoracie

¢ przekazywanie pism i skarg wg wlasciwosci

¢ sporzadzanie sprawozdawczosci z dziatalnosci inspektotratu i jednostek podlegtych

¢ zastepstwo w sekretariacie

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie

e znajomos¢ przepisow ustawy o stuzbie cywilnej (Dz.U. z 2016r. z poz. 1345 z pozn. zm)

e znajomos¢ przepisow ustawy Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016r. z poz. 23 z pozn. zm)

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera

¢ posiadanie nastepujcych kompetencji : komunikacja, organizacja pracy i orientacja na osiaganie rezultatow
, Tzetelnosé i terminowos¢, umiejetnosci analityczne

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peli praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie w zakresie archiwizacji



e zZnajomos¢ przepisow ustawy Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 290 tj z pdzn. zm.)

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 czerwca 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego

ul. Handlowa 6

15-399 Bialystok

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni telefonicznie o terminie rozpoczecia rozmowy wstepne;j.
Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje pod numerem telefonu 85 748 12 70 lub w sekretariacie WINB.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



