
Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Białymstoku

Ogłoszenie o naborze nr 11930 z dnia 10 czerwca 2017 r.

OFERTY DO

20
czerwca
2017

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Podlaski Wojewódzki Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

referent
w Wydziale Orzeczniczo-Prawnym

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Białystok i teren woj. podlaskiego

ADRES URZĘDU:

Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w
Białymstoku, ul. Handlowa 6, 15-399 Białystok

 

WARUNKI PRACY
- praca administracyjno - biurowa
- kontakt z interesantami zewnętrznymi w warunkach wcześniej nieznanych
- praca przy komputerze

ZAKRES ZADAŃ
rozpatrywanie i załatwianie skarg i wniosków w sprawach dotyczących podległych jednostek
rozpatrywanie i załatwianie petycji
sporządzanie sprawozdawczości ze skarg, wniosków i petycji
archiwizacja dokumentacji w inspektoracie
przekazywanie pism i skarg wg własciwości
sporządzanie sprawozdawczości z działalności inspektotratu i jednostek podległych
zastępstwo w sekretariacie

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie
znajomość przepisów ustawy o służbie cywilnej (Dz.U. z 2016r. z poz. 1345 z poźn. zm)
znajomość przepisów ustawy Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2016r. z poz. 23 z poźn. zm)
umiejętność obsługi komputera
posiadanie następujcych kompetencji : komunikacja, organizacja pracy i orientacja na osiaganie rezultatów
, rzetelność i terminowość, umiejętności analityczne
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
doświadczenie w zakresie archiwizacji



znajomość przepisów ustawy Prawo budowlane (Dz.U. z 2016 290 tj z pózn. zm.)

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów,
zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatów
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 20 czerwca 2017 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojewódzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego
ul. Handlowa 6
15-399 Białystok

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
Kandydaci zakwalifikowani zostaną powiadomieni telefonicznie o terminie rozpoczęcia rozmowy wstępnej.
Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje pod numerem telefonu 85 748 12 70 lub w sekretariacie WINB.

LEGENDA
Pierwszeństwo dla osób z niepełnosprawnościami
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że pierwszeństwo w zatrudnieniu mają osoby z niepełnosprawnościami,
które spełniają wszystkie następujące warunki:
• złożyły w terminie ofertę wraz z dokumentem potwierdzającym niepełnosprawność,
• spełniają warunki wymienione w ogłoszeniu,
• po rekrutacji znalazły się w gronie najlepszych kandydatów.


