Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Stalowej Woli

Ogtoszenie o naborze nr 8185 z dnia 04 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

10 o6
lutego
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

referent

do spraw: finansowo - ksiegowych
zespot do spraw finansowo - ksiegowych

Stalowa Wola Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Stalowej Woli
ul. 1-go Sierpnia 34
37-450 Stalowa Wola

WARUNKI PRACY
* Praca biurowa z wykorzystaniem komputera powyzej 4 godzin dziennie oraz innych urzadzen biurowych.
* Prac od poniedziatku do piatku w godz. 07:30 do 15:30.
» Urzad zlokalizowany na pierwszym pietrze (bez windy).

ZAKRES ZADAN

o dekretacja dowoddow ksiegowych w celu ujecia ich w ksiegach rachunkowych,

¢ kontrola dokumentéw finansowych pod wzgledem rachunkowym,

e pomoc w przygotowaniu postepowania w sprawie udzielania zamdwien publicznych,

¢ kontrola rozliczen magazynowych,

e pomoc w przygotowaniu zestawien finansowych i sprawozdan,

¢ sprawdzanie dokumentacji i rozliczen finansowych z lekarzami weterynarii wolnej praktyki wykonujacymi
czynnosci zlecone przez Powiatowego Lekarza Weterynarii.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

¢ doswiadczenie zawodowe: 6 miesiecy w administracji publiczne;

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ umiejetnos¢ obstugi komputera - Srodowisko Windows,
¢ odpowiedzialnos$¢ i samodzielnos¢,
¢ umiejetno$¢ w pracy w zespole,



¢ spokojna zréwnowazona 0Sobowosc,
¢ podstawowa znajomos¢ przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o rachunkowosci,
ustawy o finansach publicznych.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10 lutego 2017 r.

¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentow:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Stalowej Woli
ul. 1-go Sierpnia 34
37-450 Stalowa Wola

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty niekompletne i niespelniajace wymogdéw formalnych nie beda rozpatrywane. Oferty odrzucone zostana
komisyjnie zniszczone po zakonczeniu naboru. Oferty moga by¢ sktadane w miejscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu o naborze. W ofercie nalezy poda¢ dane kontaktowe (adres do korespondencji, adres e-mail, numer
telefonu). Osoby zakwalifikowane do postepowania rekrutacyjnego zostana powiadomione telefonicznie o
terminie rozmowy wstepnej. Zatrudnienie od 1 marca 2017r.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



