
Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie

Ogłoszenie o naborze nr 26715 z dnia 08 maja 2018 r.

OFERTY DO

18
maja
2018

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Podkarpacki Wojewódzki Inspektor Inspekcji Handlowej poszukuje kandydatów\kandydatek na
stanowisko:

księgowy
do spraw: obsługi kasowej
Wydział Budżetowo - Administracyjny

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Rzeszów

ADRES URZĘDU:

Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie
35-959 Rzeszów
8-go Marca 5

 

WARUNKI PRACY
- złożoność zadań;
- praca przy komputerze;
- wyjazdy służbowe;
- praca w warunkach podwyższonego ryzyka.

ZAKRES ZADAŃ
- wykonywanie czynności kasowych;
- ewidencjonowanie i rozliczanie druków ścisłej ewidencji;
- rozliczanie kart drogowych;
- zaopatrywanie Inspektoratu w materiały biurowe, gospodarcze, druki;
- prowadzenie ewidencji książeczek mandatowych i rozliczanie pracowników w systemie "mandaty",
opracowywanie miesięcznych i rocznych sprawozdań;
- sprawdzanie i kompletowanie dokumentów do list płac

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie
doświadczenie zawodowe: 1 rok na stanowisku o podobnym zakresie zadań
- znajomość obsługi programów WF-Gang, Płatnik, E-dok,
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE



- znajomość ustawy o Inspekcji Handlowej,
- znajomośc ustawy o finansach publicznych;
- znajomość ustawy o rachunkowości;
- znajomośc przepisów o ubezpieczeniach społecznych.

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 18 maja 2018 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojewódzki Inspektorat Inspekcji Handlowej w Rzeszowie
35-959 Rzeszów
8-go Marca 5

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
W zależności od ilości ofert dopuszcza się prowadzenie naboru w 2-ch etapach: test i rozmowa kwalifikacyjna.
Kandydaci zakwalifikowani zostaną telefonicznie, bądź na adres e-mail powiadomieni o terminie testu lub
rozmowy kwalifikacyjnej. Oferty odrzucone zostaną zniszczone komisyjnie po zakończonej rekrutacji.
Proponowane wynagrodzenie 2100,00zł do 2300,00 zł.
Dodatkowe informację można uzyskać pod nr. tel. 17/862-14-53 lub 17/862-14-54


