Archiwum Panstwowe w Rzeszowie

Ogtoszenie o naborze nr 18638 z dnia 29 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11
grudnia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

informatyk

do spraw: obstuga informatyczna Urzedu
Oddziat Administracyjno-Gospodarczy

Rzeszow Archiwum Panstwowe w Rzeszowie
35-612 Rzeszow
ul. Warnenczyka 57

WARUNKI PRACY

Praca w siedzibie Urzedu, przy komputerze.
Dla 0s6b niepelnosprawnych istnieje mozliwo$¢ poruszania sie po budynku (windy, drzwi odpowiedniej
szerokosci, dostosowane toalety) - brak barier architektonicznych.

ZAKRES ZADAN

¢ Przygotowywanie baz danych i narzedzi informatycznych

e Wprowadzanie danych do baz

* Wykonywanie kopii bezpieczenstwa zgromadzonych danych

¢ Nadzér nad strona internetowa oraz BIP Urzedu (aktualizacja i zamieszczanie nowych danych)

e Nadzér nad stanem sprzetu informatycznego Urzedu (sporzadzanie wykazdw oraz opinii o stanie sprzetu,
oprogramowania, istniejacych zabezpieczen, itp.)

e Przygotowywanie planéw modernizacji i rozbudowy systemu informatycznego Urzedu

¢ Udzielanie pomocy pracownikom Urzedu w zakresie spraw informatycznych

¢ Analizowanie i usuwanie drobnych usterek sprzetu komputerowego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze

e Znajomosc jezyka SQL, umiejetnos¢ tworzenia, modyfikowania baz danych oraz umieszczania i pobierania
danych z baz

e Znajomosc jezyka HTML i CSS (umiejetno$¢ tworzenia i modyfikowania stron internetowych)

e Znajomos$¢ biurowego sprzetu komputerowego (jednostki PC, notebooki, urzadzenia wielofunkcyijne, itp.)

e Samodzielnos¢ i odpowiedzialnos¢ oraz bardzo dobra organizacja pracy wiasnej

¢ Chec nauki nowych rozwigzan i technologii

e Zaangazowanie i inicjatywa w dziataniu, nastawienie na poszukiwanie rozwigzan

o Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo



obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze informatyka
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok Praca w charakterze informatyka (tworzenie baz danych, tworzenie i
obstuga stron internetowych, wykonywanie kopii bezpieczenstwa)

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelmienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

o Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

e W przypadku oséb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Archiwum Panstwowe w Rzeszowie

35-612 Rzeszéw

ul. Warneniczyka 57

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Adres strony internetowej Urzedu:

http://www.bip.ap.gov.pl/rzeszow

Proponowane wynagrodzenie brutto: 4.000 zt
Oswiadczenia prosimy sktadac zgodnie ze wzorem zamieszczonym na stronie:

http://www.bip.ap.gov.pl/rzeszow (zaktadka "wolne miejsca pracy")
Oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i podpisane wlasnorecznie.



Uprzejmie informujemy, ze skontaktujemy sie wybranymi kandydatami (droga elektroniczna lub telefonicznie),
tzn. z osobami, ktore speiniaja wymagania formalne.

Oferty, ktére wplyna po terminie, nie beda rozpatrzone, decyduje data wptywu do Urzedu.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone po trzech miesiacach od momentu zakonczenia rekrutacji.
Oferty mozna osobiscie sktada¢ w siedzibie Urzedu (sekretariat) w godz. 730 - 1530 oraz listownie z
dopiskiem na kopercie ,NABOR”.

Nasz Urzad jest pracodawca roéwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



