
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Przemyślu

Ogłoszenie o naborze nr 23346 z dnia 03 marca 2018 r.

OFERTY DO

19
marca
2018

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

księgowy
Zespół ds. finansowo-księgowych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Przemyslu

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Przemyśl

Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Lwowska 7 A
37-700 Przemyśl

ADRES URZĘDU:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Lwowska 7 A
37-700 Przemyśl

 

WARUNKI PRACY
Praca administracyjno-biurowa.
Praca przy komputerze powyżej 4 godzin dziennie.
Kontakt z klientem zewnętrznym.
Praca pod presją czasu.
Budynek piętrowy. Brak windy.Brak podjazdów dla niepełnosprawnych.

ZAKRES ZADAŃ
Prowadzenie pełnej księgowości syntetycznej i analitycznej zgodnie z obowiązującymi przepisami o
finansach publicznych i o rachunkowości, z uwzględnieniem budżetu jednostki w układzie zadaniowym
Przygotowanie projektu planu finansowego i bieżąca kontrola oraz opracowywanie sprawozdań z
wykonania. Bieżąca analiza zmian prawa budżetowego i ubezpieczeń społecznych.
Wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi, przestrzeganie dyscypliny budżetowej.
Prawidłowe i terminowe dokonywanie rozliczeń finansowych.
Wstępna kontrola kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących operacji gospodarczych i
finansowych. Wstępna kontrola zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.
Sporządzanie sprawozdań budżetowych, w tym w układzie zadaniowym oraz sprawozdań finansowych.
Obsługa programów: bankowość elektroniczna – Enbepe, Informatycznego Systemu Obsługi Budżetu
Państwa - TREZOR, Płatnik

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie ekonomiczne
doświadczenie zawodowe: 1 rok doświadczenia zawodowego w księgowości
znajomość i umiejętność zastosowania w praktyce przepisów z zakresu rachunkowości finansów
publicznych, podatków i ubezpieczeń społecznych
znajomość przepisów o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych.



bardzo dobra umiejętność obsługi komputera (MS Office)
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe ekonomiczne
doświadczenie zawodowe: 6 miesięcy doświadczenia zawodowego w księgowości

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 19 marca 2018 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Lwowska 7 A
37-700 Przemyśl

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Osoby spełniające wymagania formalne zostaną powiadomione o dalszym terminie procesu rekrutacji.
Oferty niekompletne i dostarczone po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie będą rozpatrywane.
Osoby, których oferty zostaną odrzucone, nie będą powiadamiane.
Oferty odrzucone zostaną komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje: 16 6768360




