Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Przemyslu

Ogtoszenie o naborze nr 20381 z dnia 09 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

stycznia
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

Zespot ds. finansowo-ksiegowych Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Przemyslu

Przemysl Powiatowy Inspektorat Weterynarii
ul. Lwowska 7 A
37-700 Przemysl

WARUNKI PRACY

Stanowisko pracy biurowej z wyposazeniem w zestaw komputerowy oraz inny sprzet biurowy. Budynek
pietrowy. Brak podjazdéw dla niepetnosprawnych. Brak windy

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie pelnej ksiegowosci syntetycznej i analitycznej zgodnie z obowiazujacymi przepisami o
finansach publicznych i o rachunkowosci, z uwzglednieniem budzetu jednostki w uktadzie zadaniowym

¢ Przygotowanie projektu planu finansowego i biezaca kontrola oraz opracowywanie sprawozdan z
wykonania. Biezaca analiza zmian prawa budzetowego i ubezpieczen spotecznych.

¢ Wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi, przestrzeganie dyscypliny budzetowe;j.

¢ Prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

e Wstepna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych. Wstepna kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym

e Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, w tym w uktadzie zadaniowym oraz sprawozdan finansowych.

¢ Obsluga programow: bankowos¢ elektroniczna - Enbepe, Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu
Panstwa - TREZOR, Platnik

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: sSrednie ekonomiczne

¢ staz pracy: 6 lat doswiadczenia zawodowego w ksiegowosci budzetowej

e ma peng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peti praw publicznych

¢ nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwa skarbowe

¢ znajomos¢ i umiejetnos$é zastosowania w praktyce przepisow z zakresu rachunkowosci finanséw
publicznych, podatkéw i ubezpieczen spotecznych

¢ znajomos¢ przepisow o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

¢ bardzo dobra umiejetno$¢ obstugi komputera (MS Office) i praktyczna znajomos$¢ obstugi programéw:



Enbepe, TREZOR, Ptatnik
o Posiadanie obywatelstwa polskiego
¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne
e staz pracy: 3 lata doswiadczenia zawodowego w ksiegowosci budzetowej

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
¢ Migjsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Lwowska 7 A

37-700 Przemysl

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Osoby speliajace wymagania formalne zostana powiadomione o dalszym terminie procesu rekrutacji.

Oferty niekompletne i dostarczone po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane.
Osoby, ktorych oferty zostana odrzucone, nie beda powiadamiane.

Oferty odrzucone zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje: 16 6768360






