Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Mielcu

Ogtoszenie o naborze nr 24101 z dnia 16 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

05 ©
kwietnia
2018

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

zespot ds finansowo - ksiegowo - administracyjny

Mielec Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Mielcu, ul. Sklodowskiej
8, 39-300 Mielec

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno - biurowa, praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie, kontakt z klientem
zewnetrznym, budynek pietrowy, brak windy, brak udogodnien dla oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie pelnej ksiegowosci zgodnie z obowiazujacymi przepisami o finansach publicznych i o
rachunkowosci, z uwzglednieniem budzetu jednostki w uktadzie zadaniowym

¢ sporzadzanie sprawozdan budzetowych, w tym w uktadzie zadaniowym oraz sprawozdan finansowych

¢ obstuga bankowosci elektronicznej - w tym NBP, TREZOR

¢ wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi, przestrzeganie dyscypliny budzetowej

o wstepna kontrola kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok znajomos¢ i umiejetnos¢ zastosowania w praktyce przepisow z zakresu
rachunkowosci finanséw publicznych, podatkéw i ubezpieczen spotecznych,

o wyksztalcenie co najmniej Serdnie ekonomiczne

znajomo$¢ przepiséw o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych

bardzo dobra umiejetnos¢ obstugi komputera ( pakietu MS Office)

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne
¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok budzet jednostki w uktadzie zadaniowym



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 05 kwietnia 2018 r.
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii

ul. Sktodowskiej 8

39-300 Mielec

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Oferty niekompletne i otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane. Osoby, ktérych oferty zostana
rozpatrzone negatywnie, nie beda o tym informowane. List motywacyjny i wymagane o$wiadczenia powinny
by¢ opatrzone wtasnorecznym podpisem kandydata. Kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw zostana
powiadomieni telefonicznie o ich terminie. Po zakonczeniu procesu naboru, oferty odrzucone zostana
komisyjnie zniszczone.

Wynik naboru bedzie zamieszczony w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, Biuletynie Informacji
Publicznej Kancelarii Prezesa Rady Ministréw oraz umieszczony na tablicy ogtoszen w siedzibie urzedu.
Rozpoczecie pracy od 01.05.2018 r.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. (17) 583 04 22 lub 694 455 777.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami, ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.



