Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lesku

Ogtoszenie o naborze nr 13362 z dnia 21 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

04

sierpnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:
gtowny ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowych
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lesku

Lesko ul. Stawowa 29, 38-600 Lesko

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie urzedu, wymagajaca skupienia i rzetelnosci w zwiazku z koniecznoscia
prawidtowego prowadzenia obstugi finansowej i dysponowania pafistwowymi srodkami finansowymi, wyjazdy
stuzbowe, szkolenia.

Narzedzia i materialy pracy - komputer (praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie) i inne urzadzenia
biurowe (drukarka, fax, skaner, kserokopiarka)

Bariery architektoniczne: budynek pietrowy - brak windy.

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie pelnej ksiegowosci i ptac w programie COMARCH

e Sprawozdawczo$¢ budzetowa zgodnie z obowiazujacymi przepisami, opracowywanie i realizacja planow
finansowych wg systemu BUZA oraz planéw w budzecie zadaniowym.

o Sprawozdania GUS, rozliczenia z ZUS (obstuga Platnika), US, rozliczanie mandatéw, terminowe rozliczanie
naleznosci i zobowigzan finansowych.

e Sporzadzanie bilansu rocznego, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian funduszu jednostki.

¢ Rozliczanie naleznosci budzetowych , delegagji.

¢ Przygotowywanie projektow procedur i przepiséw wewnetrznych z zakresu spraw finansowych.

e Znajomos¢ obstugi systemu TREZOR,

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata doswiadczenia zawodowego w administracji publicznej, min. 3 lata w
ksiegowosci budzetowej

¢ Pelna znajomos¢ ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych, prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych



¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej wraz z aktami wykonawczymi

e sumiennos¢, rzetelno$é, znajomos¢ obstugi bankowosci elektronicznej, spetnienie wymagan zawartych w
art.54 ust.2 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych

¢ posiadanie prawa jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 04 sierpnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Lesku

ul. Stawowa 29,

38-600 Lesko

sekretariat

z dopiskiem:

"Oferta pracy"

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetlnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



