Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Krosnie

Ogtoszenie o naborze nr 5275 z dnia 08 listopada 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14 0
listopada
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: finansowo-ksiegowych
zespot ds. finansowo-ksiegowych

Krosno POWIATOWY INSPEKTORAT WETERYNARIT W KROSNIE

ul. Grodzka 26
38-400 Krosno

WARUNKI PRACY

- praca przy monitorze ekranowym powyzej czterech godzin dziennie oraz przy uzyciu innych urzadzen
biurowych;

- budynek niedostosowany dla oséb niepelnosprawnych;

- siedziba Inspektoratu miesci sie na trzecim pietrze budynku, brak windy.

ZAKRES ZADAN

rozliczanie finansowe terenowych lekarzy weterynarii z przeprowadzonych czynnosci, zleconych do
realizacji przez Powiatowego Lekarza Weterynarii

rozliczanie finansowe lekarzy weterynarii Inspektoratu

rozliczanie pracownikéw Inspektoratu

przyjmowanie wptat

wystawianie rachunkow

obstuga kasy i systemu bankowosci elektronicznej NBP i systemu TREZOR

obstuga programu ZUS-Ptatnik oraz programu OPTIMA

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: sSrednie

doswiadczenie zawodowe:

umiejetnos¢ rozliczania lekarzy weterynarii z przeprowadzonych czynnosci, przyjmowanie wplat,
wystawianie rachunkow

umiejetnos¢ obstugi kasowej

biegta znajomos¢ systemu bankowosci elektronicznej NBP i systemu TREZOR

znajomo$¢ programu OPTIMA - place i kadry

obstuga programu ZUS - platnik

prowadzenie rejestrow drukéw scistego zarachowania



¢ znajomos$¢ programu MS Office

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e znajomos¢ przepisow o Inspekcji Weterynaryjnej niezbednych do rozliczania lekarzy terenowych z
wyznaczonych zadan z zakresu chorob zakaznych

e umiejetnos¢ analitycznego myslenia

¢ obowigzkowos¢

¢ komunikatywnos$¢

e starannos¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 14 listopada 2016 .
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Krosnie

ul. Grodzka 26

38-400 Krosno

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydaci/kandydatki zakwalifikowani do dalszego etapu naboru zostana powiadomieni o jego terminie.
Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 13 43 696 11

LEGENDA



® O

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



