
Wojskowa Komenda Uzupełnień w Jaśle

Ogłoszenie o naborze nr 24423 z dnia 23 marca 2018 r.

OFERTY DO

29
marca
2018

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Komendant poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

specjalista
do spraw: kwalifikacji
Wydział Rekrutacji

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Jasło

ADRES URZĘDU:

38-200 Jasło, ul.Kościuszki 24
 

WARUNKI PRACY
praca przy monitorze ekranowym (komputer), wyjazdy służbowe

ZAKRES ZADAŃ
planowanie i realizacja przedsięwzięć związanych z organizacją i przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej
w razie ogłoszenia mobilizacji i w czasie wojny
współuczestniczenie w rekrutacji i naborze ochotników do czynnej służby wojskowej, w tym do zawodowej
służby wojskowej i służby kandydackiej
przygotowywanie niezbędnych informacji w sprawie nadawania przeznaczeń osobom uznanym za zdolne do
czynnej służby wojskowej oraz przenoszenia do rezerwy osób stawiających się do kwalifikacji wojskowej
współdziałanie z właściwymi organami samorządu terytorialnego w sprawach dotyczących przygotowania i
przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej na obszarze działania wojskowej komendy uzupełnień
sporządzanie dla potrzeb wójtów lub burmistrzów (prezydentów miast) imiennych wykazów osób
podlegających kwalifikacji wojskowej, które należy wezwać przed powiatową komisję lekarską

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: wyższe
doświadczenie zawodowe: 2 lata praca w administracji publicznej
Znajomość przepisów ustawy o powszechnym obowiązku obrony RP w zakresie kwalifikacji wojskowej,
ustawy o służbie wojskowej żołnierzy zawodowych w zakresie powoływania do czynnej służby wojskowej
oraz ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy Kodeks postępowania administracyjnego.
Umiejętność obsługi komputera ze szczególnym uwzględnieniem poczty elektronicznej.
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE
Przeszkolenie z ochrony informacji niejawnych
Przeszkolenie z ochrony danych osobowych
Poświadczenie bezpieczeństwa
Możliwość nadania pracowniczego przydziału mobilizacyjnego
Znajomość przepisów wewnętrznych MON regulujących pokojowe uzupełnienie jednostek wojskowych
stanem osobowym, prowadzenie ewidencji wojskowej oraz system pracy biurowej
Obsługa specjalistycznych programów komputerowych funkcjonujących w urzędzie

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Kopia poświadczenia bezpieczeństwa
Kopia dokumentu potwierdzającego przeszkolenie z ochrony danych osobowych
Kopia dokumentu potwierdzającego przeszkolenie z ochrony informacji niejawnych

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 29 marca 2018 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Wojskowa Komenda Uzupełnień w Jaśle
ul. Kościuszki 24
38-200 Jasło

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.
Wynagrodzenie zasadnicze 2600 zł brutto. Oferty otrzymane lub uzupełnione po terminie nie będą
rozpatrywane (decyduje data wpływu oferty do urzędu).
W ciągu 3 miesięcy od dnia publikacji wyniku naboru istnieje możliwość odbioru złożonych dokumentów.
Osoby spełniające wymagania formalne zostaną zakwalifikowane do dalszych etapów naboru, o czym będą
powiadomione telefonicznie lub e-mailem. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. : 261 156 704.



LEGENDA
Zastępstwo
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że urząd poszukuje kandydatów do pracy na czas przewidywanej
nieobecności swojego pracownika. Jeśli w ogłoszeniu nie wskazano okresu zastępstwa, możesz o to spytać w
urzędzie. Osoba zatrudniona na zastępstwo jest członkiem korpusu służby cywilnej.


