Wojskowa Komenda Uzupetnieh w Jasle

Ogtoszenie o naborze nr 24423 z dnia 23 marca 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

- Q0@ °

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

specjalista

do spraw: kwalifikacji
Wydziat Rekrutacji

Jasto

38-200 Jastlo, ul.Kosciuszki 24

WARUNKI PRACY

praca przy monitorze ekranowym (komputer), wyjazdy stuzbowe

ZAKRES ZADAN

planowanie i realizacja przedsiewzie¢ zwiazanych z organizacja i przeprowadzeniem kwalifikacji wojskowej
w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny

wspoltuczestniczenie w rekrutacji i naborze ochotnikéw do czynnej stuzby wojskowej, w tym do zawodowej
stuzby wojskowej i stuzby kandydackiej

przygotowywanie niezbednych informacji w sprawie nadawania przeznaczen osobom uznanym za zdolne do
czynnej stuzby wojskowej oraz przenoszenia do rezerwy oséb stawiajacych sie do kwalifikacji wojskowej
wspoldziatanie z wlasciwymi organami samorzadu terytorialnego w sprawach dotyczacych przygotowania i
przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej na obszarze dziatania wojskowej komendy uzupetnien
sporzadzanie dla potrzeb wdjtow lub burmistrzéw (prezydentéw miast) imiennych wykazéw oséb
podlegajacych kwalifikacji wojskowej, ktére nalezy wezwac przed powiatowa komisje lekarska

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze

doswiadczenie zawodowe: 2 lata praca w administracji publicznej

Znajomos¢ przepisow ustawy o powszechnym obowiazku obrony RP w zakresie kwalifikacji wojskowej,
ustawy o stuzbie wojskowej zohmierzy zawodowych w zakresie powotywania do czynnej stuzby wojskowej
oraz ustawy o ochronie danych osobowych i ustawy Kodeks postepowania administracyjnego.
Umiejetnosé obstugi komputera ze szczegélnym uwzglednieniem poczty elektroniczne;j.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Przeszkolenie z ochrony informacji niejawnych

e Przeszkolenie z ochrony danych osobowych

e Poswiadczenie bezpieczenstwa

e Mozliwo$¢ nadania pracowniczego przydzialu mobilizacyjnego

e Znajomos¢ przepiséw wewnetrznych MON regulujacych pokojowe uzupekienie jednostek wojskowych
stanem osobowym, prowadzenie ewidencji wojskowej oraz system pracy biurowej

¢ Obstuga specjalistycznych programéw komputerowych funkcjonujacych w urzedzie

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentoéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopia poswiadczenia bezpieczenstwa

Kopia dokumentu potwierdzajacego przeszkolenie z ochrony danych osobowych

Kopia dokumentu potwierdzajacego przeszkolenie z ochrony informacji niejawnych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 29 marca 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Wojskowa Komenda Uzupemien w Jasle

ul. Kosciuszki 24

38-200 Jasto

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Wynagrodzenie zasadnicze 2600 zt brutto. Oferty otrzymane lub uzupetione po terminie nie beda
rozpatrywane (decyduje data wptywu oferty do urzedu).

W ciagu 3 miesiecy od dnia publikacji wyniku naboru istnieje mozliwo$¢ odbioru ztozonych dokumentéw.
Osoby spelniajace wymagania formalne zostana zakwalifikowane do dalszych etapow naboru, o czym beda
powiadomione telefonicznie lub e-mailem. Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. : 261 156 704.



LEGENDA

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



