Komenda Powiatowa Policji w Debicy

Ogtoszenie o naborze nr 17715 z dnia 08 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20

listopada
2017

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy referent

do spraw: informatyki
Zespot Lacznosci i Informatyki Wydzialu Wspomagajacego

Debica 39-200 Debica
ul. Chlodnicza 20

39-200 Debica

ul. Chlodnicza 20

WARUNKI PRACY

Praca w systemie jednozmianowym. Stanowisko pracy wyposazone w telefon, drukarke, komputer oraz w
monitor ekranowy - czas pracy przy monitorze powyzej potowy dobowego czasu pracy, z naturalnym i
sztucznym oswietleniem. Na stanowisku pracy wystepuje wysitek fizyczny przy przenoszeniu sprzetu
komputerowego.

Stanowisko pracy usytuowane jest na II pietrze w budynku KPP w Debicy, przy ulicy Chtodniczej 20. Budynek
jest czesciowo dostosowany dla osob niepetnosprawnych. W budynku znajduja sie windy (bez informacji
glosowej). Pomieszczenie sanitarne przystosowane dla 0séb niepetlnosprawnych znajduje sie na parterze
budynku (przy wejsciu gtéwnym), co powoduje koniecznos¢ pokonywania duzych odleglosci oraz otwierania
drzwi z samozamykaczami. Wejscie do budynku wiaze sie z koniecznoscia pokonywania drzwi z
samozamykaczami otwieranych za pomoca karty magnetyczne;j.

ZAKRES ZADAN

¢ Dokonywanie sprawdzen oraz udzielanie informacji o osobach, przestepstwach, postepowaniach.

¢ Dokonywanie sprawdzen oraz udzielanie informacji o pojazdach, dokumentach, rzeczach, podmiotach
zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

¢ Dokonywanie sprawdzen w Krajowym Centrum Informacji Kryminalnych oraz w obszarze niejawnym
Krajowego Systemu Informacyjnego Policji zgodnie z wytycznymi i poleceniami.

¢ Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z dokonywanymi sprawdzeniami, ustaleniami i typowaniami.

e Prowadzenie dokumentacji dotyczacej ewidencji materiatowo-technicznej sprzetu informatyki.

¢ Realizowanie zadan zwiazanych z wymiana toneréw w drukarkach atramentowych, laserowych.

¢ Biezaca naprawa sprzetu informatyki oraz urzadzen sieciowych i peryferyjnych.

¢ Prace instalacyjno-montazowe z zakresu urzadzen tacznosci oraz sieci komputerowych.

¢ Realizacja sprawdzen i rejestracja w systemie PSI i KCIK dla policjantow z KPP Debica .

e Wprowadzanie drukéw dotyczacych zdarzen, rejestracji procesowej postepowan i os6b do komputerowe;j
bazy danych Krajowego Systemu Informatycznego Policji zgodnie z przepisami i wytycznymi
obowiazujacymi w tym zakresie.



¢ Odbieranie poczty elektronicznej przychodzacej na skrzynki KPP w Debicy.
e Wprowadzanie do KSIP danych dotyczacych rejestracji operacyjnych, notowan kryminalnych, oraz
poszukiwan oséb i rzeczy.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

o doswiadczenie zawodowe: 2 lata w administracji publicznej

¢ znajomos¢ budowy sprzetu komputerowego oraz systemow operacyjnych i zarzadzania nimi

¢ umiejetnos¢ identyfikacji i rozwigzywania probleméw ze sprzetem i oprogramowaniem

e umiejetnos$¢ organizacji pracy wtasnej

e rzetelnosé, samodzielnos¢, obowiazkowosé

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

o Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Wyksztalcenie: wyzsze na kierunku informatyka

o doswiadczenie zawodowe: 2 lata na stanowiskach zwigzanych z administrowaniem sprzetu komputerowego
i sieciowego

e uprawnienia SEP

¢ poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do materiatéw o klauzuli , poufne” albo
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przystapienie do postepowania sprawdzajacego zgodnie z Ustawa z
dnia 05.08.2010 roku o ochronie informacji niejawnych

¢ nastawienie na rozwoj wtasny i podnoszenie kwalifikacji

e umiejetnos¢ wspdlpracy

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e w tym takze dokumenty potwierdzajace aktualne zatrudnienie o ile jest ono potwierdzeniem wymaganego
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e w tym takze dokumenty potwierdzajace aktualne zatrudnienie o ile jest ono potwierdzeniem wymaganego
doswiadczenia zawodowego / stazu pracy

o kopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe zgodnie ze stawianymi wymaganiami
(udokumentowane zakresem obowiazkéw na stanowisku pracy, referencjami, zaswiadczeniami,
certyfikatami, dyplomami, itp.)

¢ kopia poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do materiatéw o klauzuli ,poufne” albo
oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przystapienie do postepowania sprawdzajacego zgodnie z Ustawa z



dnia 05.08.2010 roku o ochronie informacji niejawnych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Debicy

ul. Chtodnicza 20

39-200 Debica

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Zachecamy do wziecia udzialtu w naborze osoby niepetnosprawne.

W liscie motywacyjnym prosze powolac sie na numer ogtoszenia. Oferty niepodpisane, niekompletne,
niespelniajace wymogo6w formalnych oraz ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje dotyczace wymaganych dokumentéw oraz wzory obowiazujacych oswiadczen dostepne sa na
stronie internetowej bip.debica.kpp.policja.gov.pl .

Kandydatki/kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang poinformowani o kolejnych etapach naboru
telefonicznie lub mailowo (w przypadku braku kontaktu telefonicznego, pod warunkiem zamieszczenia w
ofercie adresu e-mail).

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dodatkowe informacje pod nr telefonu:(14) 6706361.



