Wojewddzki Inspektorat Weterynarii w Opolu

Ogtoszenie o naborze nr 701 z dnia 18 czerwca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

28 (&)
czerwca
2016

Opolski Wojewddzki Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: pracowniczych
Zespot ds. administracyjnych

Opole Wojewoddzki Inspektorat Weterynarii
Wroclawska 170
45-836 Opole

WARUNKI PRACY

Narzedzia i materiaty pracy - komputer.

Praca w budynku pietrowym - na I pietrze.

Bariery architektoniczne: konieczno$é poruszania sie po schodach, brak wind, brak drzwi o odpowiednie;j
szerokosci, brak odpowiednio dostosowanych toalet.

Krajowe wyjazdy stuzbowe, stres zwigzany z reprezentowaniem urzedu na zewnatrz.

ZAKRES ZADAN

¢ sporzadzanie raportéw i analiz na potrzeby Gléwnego Urzedu Statystycznego, Urzedu Stuzby Cywilnej,
Opolskiego Urzedu Wojewddzkiego i innych instytucji,

e prowadzenie i aktualizacja dokumentacji pracowniczej,

¢ rozliczanie i ewidencja czasu pracy z uwzglednieniem réznych systeméw i rozktadéw czasu pracy,

¢ wprowadzanie danych do programu ptacowo-kadrowego PROGMAN,

¢ kontrole Powiatowych Inspektoratéw Weterynarii z zakresu prowadzenia spraw pracowniczych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztatcenie: wyzsze ekonomiczne

e staz pracy: 5 lat na stanowisku zwiazanym z obstuga w zakresie kadr i ptac

e znajomos¢ programu PROGMAN.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ wysokie umiejetnosci interpersonalne i komunikatywnos¢,



e umiejetnos¢ pracy w stresie i pod presja czasu,
¢ bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, samodzielnosé.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 28 czerwca 2016 .
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Wojewodzki Inspektorat Weterynarii
Wroctawska 170
45-836 Opole

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego). Kandydaci/kandydatki
zakwalifikowani zostang telefonicznie powiadomieni o terminie postepowania rekrutacyjnego. Oferty oséb
niezakwalifikowanych zostana zniszczone w terminie 30 dni od daty zakonczenia postepowania
rekrutacyjnego. Dodatkowe informacje: 775417209.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla osé6b z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami, ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:
« ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnosé,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.



