Wojewddzki Inspektorat Farmaceutyczny w Opolu

Ogtoszenie o naborze nr 26688 z dnia 08 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22

maja
2018

Opolski Wojewddzki Inspektor Farmaceutyczny poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

do spraw: obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego
samodzielne stanowisko

Opole Wojewodzki Inspektorat Farmaceutyczny
ul. Plebiscytowa 5

WARUNKI PRACY

Praca w budynku Wojewddzkiego Inspektoratu Farmaceutycznego w Opolu, w niepelnym wymiarze czasu
pracy, samodzielna, z przewaga wysitku umystowego, brak windy i podjazdu dla oséb niepelnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

e Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa fizycznego,
ochrony systeméw teleinformatycznych, w ktérych przetwarzane sa informacje niejawne

e Opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych w Inspektoracie oraz nadzorowanie
jego realizacji

¢ Realizowanie zadan Opolskiego Wojewddzkiego Inspektora Farmaceutycznego w Opolu z zakresu
obronnosci cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

e Kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzeganie przepiséw o ochronie tych informacji, w
szczegolnosci okresowa( co najmnie raz na trzy lata) kontrola ewidencji materiatéw i obiegu
dokumentdw.a)

e Prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych, kontrolnych postepowan sprawdzajacych

e Udzial w szkoleniach, ¢wiczeniach i treningach z zakresu spraw obronnych i zarzadzania
kryzysowegoorganizowanych przez Wydziat Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego Opolskiego
Urzedu Wojewodzkiegooraz opracowywanie dokumentacji z ich przebiegu.

e Opracowanie i aktualizowanie dokumentéw dotyczacych planowania obronnego, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego.

e Wspdldziatanie z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Opolskiego Urzedu
Wojewodzkiego przy tworzeniu procedur i planéw z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

WYMAGANTIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze
e staz pracy: 1 rok na stanowisku o podobnym zakresie zadan
¢ posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajacego do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli



"Poufne"
¢ przeszkolenie z zakresu ochrony informacji niejawnych przez ABW
e znajomos¢ przepisow o ochronie informacji niejawnych
¢ znajomos¢ przepisow dotyczacych spraw obronnych i zarzadzania kryzysowego
¢ znajomos¢ Ustawy o Stuzbie Cywilnej
¢ znajomos¢ Ustawy Kodeks Postepowania Administracyjnego
¢ odpowiedzialnosc i sumiennos¢
¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego
¢ Korzystanie z pelni praw publicznych
o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e przeszkolenie z zakresu bezpieczenstwa teleinformatycznego

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje.

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopia dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 maja 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorat Farmaceutyczny

ul. Plebiscytowa 5

45-380 Opole

z dopiskiem ( dotyczy oferty nr 26688)

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepenosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

Proponowane wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci okoto 416,00 zt + dodatek stazowy.

Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy wstepnej. Oferty otrzymane po terminie
nie beda rozpatrywane ( decyduje data stempla pocztowego). oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel 77/453-98-24






