Komenda Wojewddzka Policji w Opolu

Ogtoszenie o naborze nr 12852 z dnia 11 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

24 &
lipca
2017

Komendant Wojewddzki Policji w Opolu poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: promocyjno-wizerunkowych
w Zespole Ogélnym Wydziatu Prezydialnego i Komunikacji Spotecznej

Opole Komenda Wojewodzka Policji w Opolu
ul. Korfantego 2
45-077 Opole

WARUNKI PRACY

- Budynek nieprzystosowany do 0s6b z niepetlnosprawnoscia fizyczna (brak wind i podjazdéw),
- Krotki czas na realizacje zadan.

ZAKRES ZADAN

¢ Planowanie, organizowanie, odpowiedzialnos$¢ za realizacje oraz obstuga przedsiewzie¢ zwiazanych z
uroczystosciami policyjnymi i uroczystymi spotkaniami kierownictwa KWP z udziatem przedstawicieli
resortu, wladz panstwowych i samorzadowych, nadzorowanie pod katem zgodnosci z przepisami
ceremoniatu, standardami etykiety i protokotu dyplomatycznego .

e Prowadzenie korespondencji, uzgodnien, przygotowywanie odpowiedzi do pism kierowanych do
Komendanta Wojewddzkiego Policji w Opolu (KGP, instytucje zewnetrzne, osoby prywatne) zwiazanych z
dziatalnoscia promocyjna, reprezentacyjna oraz ceremonialna.

e Opracowywanie i terminowa wysytka korespondencji okolicznosciowej (np. podziekowan, listow
gratulacyjnych, zaproszen, rekomendacji) zleconej przez kierownictwo KWP w Opolu, prowadzenie i
weryfikacja informacji w bazie jubileuszowo-imieninowej, opracowywanie grafiki i tresci.

e Wspolpraca z urzedami, instytucjami publicznymi, w szczegdlnosci z Urzedem Marszatkowskim,
Wojewddzkim, Urzedem Miasta Opola, z wydziatami KWP, KP(M)P oraz z duszpasterstwem Policji -
uzgodnienia i wymiana informacji w kwestiach biezacych przedsiewziec¢, patronatéw KWP, itp.

e Opracowywanie graficzne i merytoryczne materiatéw informacyjno-promocyjnych, prowadzenie uzgodnien
na potrzeby dzialalnosci informacyjnej i wizerunkowej opolskiej Policji. Wspodtpraca z drukarniami.

¢ Analizy oferty rynkowej, dzialania w zakresie zamawiania i pozyskiwania gadzetow reklamowych,
prezentéw oraz materiatéw okolicznosciowych na zlecenie kierownictwa KWP w Opolu. Wspélpraca z
agencjami reklamowymi.

¢ Prowadzenie spraw dotyczacych biezacej korespondencji wydziatowe;j.

e Wspomaganie jednostek policyjnych wojewodztwa opolskiego w zakresie przygotowywania korespondencji
okolicznosciowej i dokumentacji uroczystosci oraz nadzér nad dziataniami w zakresie ceremonialnym.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie

doswiadczenie zawodowe: 2 lata na stanowisku o podobnym charakterze w administracji publicznej
Umiejetno$¢ tworzenia tekstow i grafiki.

Znajomos¢ zasad protokotu dyplomatycznego i ceremoniatu policyjnego.

Obstuga komputera.

Komunikatywnosc.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Umiejetno$¢ analizy sytuacji i rozwiazywania problemow, organizacji pracy wlasne;j.
Radzenie sobie ze stresem i presja czasu.

posiadanie umiejetnosci analityczne oraz znajomos¢ zagadnien marketingu, reklamy i PR.
Kreatywnosc¢.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 24 lipca 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Komenda Wojewddzka Policji

Korfantego 2

45-077 Opole

z dopiskiem na kopercie "Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej nr 21 BIP KPRM" i z adresem nadawcy na
kopercie

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



Wynagrodzenie brutto w wys. ok. 2482 zt.
Zachecamy do brania udziatu w postepowaniu konkursowym osoby niepetnosprawne!

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.

Oferty niekompletne i niespeiniajace wymogéw formalnych oraz nadane po terminie (decyduje data stempla
pocztowego) zostana odrzucone. Kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie rozmowy
wstepnej.

Dodatkowe informacje: (0-77) 422-21-12.

Komenda Wojewddzka Policji w Opolu nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci ogloszen ukazujacych sie na
innych stronach internetowych oraz publikowanych w prasie oprécz www.dsc.kprm.gov.pl oraz
www.opolska.policja.gov.pl.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



