Archiwum Panhstwowe w Opolu

Ogtoszenie o naborze nr 9986 z dnia 06 kwietnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

16 610
kwietnia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

informatyk

do spraw: administrowania siecia teleinformatyczna w Archiwum
Oddziat informatyzacji i zabezpieczenia zasobu

Opole Archiwum Panstwowe w Opolu
ul. Zamkowa 2
Archiwum Panstwowe w Opolu 45-016 Opole

ul. Zamkowa 2
45-016 Opole
ul. Gorzolki 8
45-669 Opole

WARUNKI PRACY

narzedzia i materialy pracy- komputer;

stanowisko pracy zlokalizowane na parterze, 1 iII pietrze;

budynki niedostosowane do potrzeb osob niepetnosprawnych (brak wind, podjazdow);

brak pomieszczen higieniczno-sanitarnych dostosowanych do potrzeb oséb niepelnosprawnych;
brak oznaczen dla os6b niewidomych;

brak specjalistycznych urzadzen umozliwiajacych prace osobom niewidomym i gtuchoniemym.

ZAKRES ZADAN

¢ Administrowanie serwerem poczty i systemami teleinformatycznymi uzytkowanymi w Archiwum

e Zarzadzanie systemem kopii bezpieczenstwa w Archiwum

e Wspomaganie pracownikow w zakresie eksploatacji sprzetu i oprogramowania

o Kontrolowanie przestrzegania procedur zwigzanych z ochrona danych i tajemnicy stuzbowej

¢ Monitorowanie stanu sprzetu i oprogramowania uzytkowanych w Archiwum oraz zgtaszanie
zapotrzebowania zakupéw

e Przygotowywanie specyfikacji technicznej zaméwien na sprzet i oprogramowanie w Archiwum

e Uczestnictwo w pracach zwiazanych z realizacja polityki zabezpieczenia zasobu

¢ Przygotowywanie analiz i zestawien dotyczacych zagadnien informatycznych dla potrzeb dyrekcji

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze informatyczne
¢ doswiadczenie zawodowe: w administrowaniu sieciami
e j. angielski- czytanie i rozumienie tekstow fachowych i dokumentacji technicznej



znajomos¢ systemow operacyjnych z rodziny Windows

zarzadzanie serwerami: www ustug sieciowych, serwerami plikéw

znajomos$¢ dzialania ustug sieciowych: poczty, rozwigzywania nazw, autoryzacji uzytkownikow
znajomo$¢ dzialania sieci LAN i zarzadzania jej komponentami

podstawowa umiejetnos¢ konfiguracji urzadzen sieciowych (swiche, firewalle)

umiejetnos¢ administrowania bazami danych SQL

Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: w zakresie opracowania specyfikacji na potrzeby zamowien publicznych
znajomo$¢ zagadnien dotyczacych bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

W przypadku osdb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomo$¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajéw dokumentéw potwierdzajacych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 16 kwietnia 2017 r.

Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
Miejsce skladania dokumentéw:

Archiwum Panstwowe w Opolu

ul. Zamkowa 2

45-016 Opole

INNE INFORMAC]E:



W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

oferujemy miesieczne wynagrodzenie brutto 2500,00zt pensja zasadnicza + dodatek za wystuge lat;

oferty nadane po terminie nie beda rozpatrywane;

wszystkie skladane oswiadczenia, list motywacyjny, Zyciorys- powinny zawierac¢ date i oryginalny podpis
kandydata;

metody i techniki naboru: analiza ofert pod wzgledem formalnym i merytorycznym, sprawdzian wiedzy,
rozmowa kwalifikacyjna;

oferty kandydatéw z grupy najlepiej ocenionych podczas naboru przechowywane sa przez 3 miesiace od
zakonczenia naboru, natomiast oferty pozostatych kandydatéw przez 14 dni od zakonczenia naboru, a
nastepnie podlegaja zniszczeniu;

kandydaci zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru zostana powiadomieni telefonicznie lub e-mailem o ich
terminie;

dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. 77/4544075

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcéw
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:
* sg obywatelami panhstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,
* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajéw dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



