Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Nysie

Ogtoszenie o naborze nr 18956 z dnia 05 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

14 06
grudnia
2017

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

ksiegowy

do spraw: finansowo-ksiegowych
W zespole ds. finansowo-ksiegowych

Nysa Powiatowy Inspektora Weterynarii,
ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 32

Powiatowy Inspektora Weterynarii, 48-303 Nysa

ul. Marszalka Jozefa Pilsudskiego 32

48-303 Nysa

WARUNKI PRACY

- praca na czas okreslony (zastepstwo)

- praca w budynku o podwyzszonym parterze

- schody

- brak windy

- brak podjazdu dla os6b niepelnosprawnych

- toalety nie dostosowane dla 0s6b niepetnosprawnych

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie rozliczen finansowych wyznaczonych lekarzy weterynarii

¢ sporzadzanie dokumentacji zwigzanej z obciazeniem naleznos$ciami podmiotéw nadzorowanych oraz
prowadzenie windykacji tych naleznosci

¢ obsluga programu Platnik, systeméw TREZOR, bankowosci elektronicznej, platformy EPUAP, programéw
ksiegowych firmy PROGMAN

¢ sporzadzanie zestawien i sprawozdan finansowo-ksiegowych

¢ opisywanie, dekretacja i ksiegowanie dokumentacji ksiegowej (kontrola pod wzgledem formalno-
rachunkowym)

¢ pelnienie zastepstwa w trakcie nieobecnosci gtéwnego ksiegowego

e prowadzenie gospodarki zaopatrzeniowej jednostki, w tym sporzadzanie zapotrzebowan i zamdéwien

¢ inne zadanie zlecone przez gtéwnego ksiegowego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie ekonomiczne
o doswiadczenie zawodowe: 1 rok - znajomos$¢ przepiséw o finansach publicznych, rachunkowosci
budzetowej - umiejetnos$¢ obstugi programéw komputerowych (Word, Excel oraz programow ksiegowych) -



umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych (drukarka, faks, kserokopiarka itp.) - umiejetnos¢ pracy w zespole
- umiejetno$¢ dzialania w sytuacjach stresowych - umiejetnos¢ analitycznego myslenia - samodzielnos¢ -
dyspozycyjno$¢ - komunikatywnos¢ - umiejetno$¢ organizacji pracy

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne (ekonomia, finanse, rachunkowos¢)

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia
Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 14 grudnia 2017 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
Miejsce sktadania dokumentéw:

Powiatowy Inspektora Weterynarii,

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 32

48-303 Nysa

z dopiskiem: nabdr na stanowisko ksiegowy

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia 0séb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

- Oferty otrzymane lub uzupeione po terminie 14-12-2017r. nie beda rozpatrywane. Rozpatrzeniu nie beda
podlegac oferty niespeiniajace wymagan okreslonych w ogloszeniu oraz nie zawierajace wlasnorecznych
podpiséw pod listem motywacyjnym i pod o$wiadczeniami.

- Oferty oséb niezatrudnionych zostang zachowane w jednostce, ewentualnie na prosbe kandydatéw zostana
zwrdcone poczta.



- Kandydaci na stanowisko, spelniajace wymagania formalne, zostana telefonicznie poinformowani o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;j.

- Wszelkie informacje udziela sekretariat Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Nysie pod numerem
telefonu 77 433 34 65 w godzinach od 7.00-15.00

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



