
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Nysie

Ogłoszenie o naborze nr 18956 z dnia 05 grudnia 2017 r.

OFERTY DO

14
grudnia
2017

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

 

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

księgowy
do spraw: finansowo-księgowych
W zespole ds. finansowo-księgowych

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Nysa

Powiatowy Inspektora Weterynarii,
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 32
48-303 Nysa

ADRES URZĘDU:

Powiatowy Inspektora Weterynarii,
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 32
48-303 Nysa

 

WARUNKI PRACY
- praca na czas określony (zastępstwo)
- praca w budynku o podwyższonym parterze
- schody
- brak windy
- brak podjazdu dla osób niepełnosprawnych
- toalety nie dostosowane dla osób niepełnosprawnych

ZAKRES ZADAŃ
prowadzenie rozliczeń finansowych wyznaczonych lekarzy weterynarii
sporządzanie dokumentacji związanej z obciążeniem należnościami podmiotów nadzorowanych oraz
prowadzenie windykacji tych należności
obsługa programu Płatnik, systemów TREZOR, bankowości elektronicznej, platformy EPUAP, programów
księgowych firmy PROGMAN
sporządzanie zestawień i sprawozdań finansowo-księgowych
opisywanie, dekretacja i księgowanie dokumentacji księgowej (kontrola pod względem formalno-
rachunkowym)
pełnienie zastępstwa w trakcie nieobecności głównego księgowego
prowadzenie gospodarki zaopatrzeniowej jednostki, w tym sporządzanie zapotrzebowań i zamówień
inne zadanie zlecone przez głównego księgowego

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie ekonomiczne
doświadczenie zawodowe: 1 rok - znajomość przepisów o finansach publicznych, rachunkowości
budżetowej - umiejętność obsługi programów komputerowych (Word, Excel oraz programów księgowych) -



umiejętność obsługi urządzeń biurowych (drukarka, faks, kserokopiarka itp.) - umiejętność pracy w zespole
- umiejętność działania w sytuacjach stresowych - umiejętność analitycznego myślenia - samodzielność -
dyspozycyjność - komunikatywność - umiejętność organizacji pracy
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
Wykształcenie: wyższe ekonomiczne (ekonomia, finanse, rachunkowość)

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów,
zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatów
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 14 grudnia 2017 r.
Decyduje data: wpływu oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Powiatowy Inspektora Weterynarii,
ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 32
48-303 Nysa

z dopiskiem: nabór na stanowisko księgowy

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
- Oferty otrzymane lub uzupełnione po terminie 14-12-2017r. nie będą rozpatrywane. Rozpatrzeniu nie będą
podlegać oferty niespełniające wymagań określonych w ogłoszeniu oraz nie zawierające własnoręcznych
podpisów pod listem motywacyjnym i pod oświadczeniami.
- Oferty osób niezatrudnionych zostaną zachowane w jednostce, ewentualnie na prośbę kandydatów zostaną
zwrócone pocztą.



- Kandydaci na stanowisko, spełniające wymagania formalne, zostaną telefonicznie poinformowani o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej.
- Wszelkie informacje udziela sekretariat Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Nysie pod numerem
telefonu 77 433 34 65 w godzinach od 7.00-15.00

LEGENDA
Pierwszeństwo dla osób z niepełnosprawnościami
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że pierwszeństwo w zatrudnieniu mają osoby z niepełnosprawnościami,
które spełniają wszystkie następujące warunki:
• złożyły w terminie ofertę wraz z dokumentem potwierdzającym niepełnosprawność,
• spełniają warunki wymienione w ogłoszeniu,
• po rekrutacji znalazły się w gronie najlepszych kandydatów.

Zastępstwo
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że urząd poszukuje kandydatów do pracy na czas przewidywanej
nieobecności swojego pracownika. Jeśli w ogłoszeniu nie wskazano okresu zastępstwa, możesz o to spytać w
urzędzie. Osoba zatrudniona na zastępstwo jest członkiem korpusu służby cywilnej.


