Komenda Powiatowa Policji w Zyrardowie

Ogtoszenie o naborze nr 34692 z dnia 25 wrzesnia 2018 r.
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Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych

Zespot do spraw Ochrony Informacji Niejawnych

Zyrardow Komenda Powiatowa Policji w Zyrardowie
ul. Fryderyka Chopina 4-6
96-300 Zyrardéw

WARUNKI PRACY

*Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:

- praca z wykorzystaniem urzadzen elektrycznych: komputer, drukarka, niszczarka, kserokopiarka
*Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- pomieszczenie biurowe

- o$wietlenie naturalne i sztuczne,

- praca przy monitorze ekranowym ponizej potowy dobowego czasu pracy.

ZAKRES ZADAN

e Zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrone fizyczna w jednostce, celem
uniemozliwienia dostepu osobom nieupowaznionym.

e Opracowywanie planéw ochrony informacji niejawnych w jednostce i nadzorowanie ich realizacji, w celu
uniemozliwienia dostepu do informacji niejawnych wytwarzanych, przetwarzanych, przekazywanych i
przechowywanych w jednostce.

e Sprawowanie nadzoru nad ochrona informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie
informacji niejawnych, w celu prawidtowosci postepowania z materiatami zawierajacymi informacje
niejawne.

e Opracowywanie planéw postepowania z materialami zawierajacymi informacje niejawne, stanowiace
tajemnice panstwowa w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, w celu zabezpieczenia.

e Przeprowadzanie szkolen pracownikéw, w celu dostarczania fachowej wiedzy z zakresu ochrony informacji
niejawnych.

e Gromadzenie, przechowywanie, kwalifikowanie i opracowywanie materiatldw archiwalnych, celem
udostepniania policjantom i pracownikom cywilnym; brakowanie dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze
e Znajomosc¢ ustawy o ochronie informacji niejawnych



Posiadanie nieposzlakowanej opinii

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej lub pracy biurowej
¢ Posiadanie przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych

e Obstuga komputera (pakiet MS Office)

¢ Umiejetnos¢ organizacji pracy.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celu naboru.

¢ Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na poddanie sie procedurze sprawdzajacej uprawniajacej do
dostepu do informacji niejawnych

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$c¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane szkolenia z zakresu ochrony informacji niejawnych

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 10 paZzdziernika 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Powiatowa Policji w Zyrardowie

ul. Fryderyka Chopina 4-6

96-300 Zyrardow

z dopiskiem na kopercie " Ogloszenie w korpusie stuzby cywilnej nr 34692 "

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACY]JNA

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
Kazdy kandydat przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udziat w naborze.

e Administrator danych i kontakt do niego: Komendant Powiatowy Policji w Zyrardowie Komenda Powiatowa
Policji w Zyrardowie ul. Fryderyka Chopina 4-6, 96-300 Zyrardéw
o Kontakt do inspektora ochrony danych: kppzyrardow@ra.policja.gov.pl lub korespondencyjnie na adres: ul.



Fryderyka Chopina 4/6, 96-300 Zyrardéw z dopiskiem na kopercie ,Inspektor Ochrony Danych”

¢ Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej

e Informacje o odbiorcach danych: Komenda Powiatowa Policji w Zyrardowie

e Okres przechowywania danych: czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie
cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w ktorych dyrektor generalny urzedu ma mozliwo$¢ wyboru
kolejnego wylonionego kandydata, w przypadku, gdy ponownie zaistnieje konieczno$¢ obsadzenia tego
samego stanowiska)

e Uprawnienia:

o prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania tych danych, a takze
prawo do przeniesienia danych; zadanie w tej sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy
administratora danych, podany powyzej

o prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

e Podstawa prawna przetwarzania danych: art. 22' Kodeksu pracy oraz art. 26 i nast. ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej w zw. z art. 6 ust. 1 lit. c RODO

¢ Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda
tez profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Wynagrodzenie zasadnicze 2379,78 zt brutto + dodatek z tytutu lat pracy ( od 5% do 20% wynagrodzenia
zasadniczego).

Procedura naboru zgodna z Regulaminem naboru na stanowiska w korpusie stuzby cywilnej w Komendzie
Powiatowej Policji w Zyrardowie , dostepnym na stronie internetowej Komendy.

Oferty, ktdre nie spelnia wymogéw formalnych, niekompletne oraz przestane po terminie nie beda brane pod
uwage . Oswiadczenia musza by¢ podpisane wlasnorecznie. Nie zwracamy nadestanych dokumentow.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 046 858 21 05 lub 046 858 21 06

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatdéw.



