Komenda Powiatowa Policji w Zwoleniu

Ogtoszenie o naborze nr 6327 z dnia 09 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19

grudnia
2016

Komendant Powiatowy Policji poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: obstugi kancelaryjnej
Referat Ruchu Drogowego

Zwolen Komenda Powiatowa Policji w Zwoleniu
Plac Kochanowskiego 10
26-700 Zwolen

WARUNKI PRACY

praca biurowa w systemie o$miogodzinnym, jednozmianowa;
realizacja zadan opiera sie i jest wspomagana przez okreslone specjalistyczne programy i aplikacje
komputerowe;

ZAKRES ZADAN

e wprowadzanie kart Prd-5/1 do systemu KSIP - modut ruchu drogowego

o prowadzenie ewidencji kart rejestracyjnych kierowcéw naruszajacych przepisy ruchu drogowego
udzielanie informacji firmom ubezpieczeniowym z zakresu zdarzen drogowych

e prowadzenie ewidencji zdarzen drogowych w rejestrze wypadkéw i kolizji

e prowadzenie ewidencji notatnikéw stuzbowych policjnatéw Referatu Ruchu Drogowego

e prowadzenie ksigzki stuzby ruchu drogowego

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: srednie

e staz pracy: 1 rok w pracy biurowej

o kreatywnosc

¢ umiejetnos¢ komunikacji

¢ bardzo dobra znajomos¢ komputera

¢ umiejetnos¢ organizacji pracy, umiejetnos¢ argumentowania
e umiejetnosc¢ pracy w zespole

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
KOMENDA POWIATOWA POLICJT W ZWOLENIU
Plac Kochanowskiego 10
26-700 Zwolen
z dopiskiem na kopercie i w li§cie motywacyjnym "Oferta pracy w stuzbie cywilnej nr 1"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

dane kontaktowe tel. 48 676 72 12

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.



