Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zwoleniu

Ogtoszenie o naborze nr 3355 z dnia 09 wrzesnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 o6
wrzesnia
2016

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

W Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Zwoleniu

Zwolen Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zwoleniu
ul. Lubelska 6
26-700 Zwolen

WARUNKI PRACY

Praca biurowa w siedzibie urzedu, od poniedziatku do piatku (w dni robocze) w godzinach od 8.00 do 16.00.
Praca z uzyciem monitora ekranowego powyzej 4 godzin dziennie. Stanowisko pracy usytuowane na I pietrze
w budynku bez podjazdu dla wozkow inwalidzkich i windy. Waskie schody i korytarze. Toalety
nieprzystosowane dla 0séb niepelnosprawnych. Pracownik wykonuje przede wszystkim czynnosci o
charakterze statycznym w pozycji siedzacej przy biurku. Stanowisko pracy wyposazone w zestaw
komputerowy oraz inny sprzet biurowy.

ZAKRES ZADAN

¢ Prowadzenie rachunkowosci Jednostki.

Sporzadzanie planéw finansowych Jednostki i ich realizacji.

Prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i finansowe;j.

Sporzadzanie planéw i sprawozdawczosci z zakresu budzetu zadaniowego.
Prowadzenie catoksztalttu obstugi finansowej w systemie TREZOR.
Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata

e Posiada pelng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.

¢ Nie byl/a prawomocnie skazany/a za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatanosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skrabowe.

¢ Nie byl/a karany/a zakazem pelnienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem srodkami publicznymi, o
ktorych mowa w art. 31 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 168, z 2012 r. poz. 1529).

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych



Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Posiada bardzo dobra znajomos¢ przepisow prawa w zakresie rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych.

Posiada umiejetnos¢ obstugi programu TREZOR, elektronicznego konta bankowego.
Komunikatywnos¢, odpowiedzialno$¢, samodzielnosc.

Umiejetno$é postugiwania sie programami ksiegowymi oraz MS OFFICE

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatanosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skrabowe.

Oswiadczenie o niekaraniu zakazem peinienia funkcji zwiazanych z dysponowaniem srodkami publicznymi,
o ktérych mowa w art. 31 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz. 168, z 2012 r. poz. 1529).

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy zlozy¢ do: 23 wrzesnia 2016 .
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

Miejsce skladania dokumentéw:

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Zwoleniu
ul. Lubelska 6

26-700 Zwolen

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Termin zatrudnienia: pazdziernik 2016

tel: 48 676 24 72

mail: zwolen.piw@wetgiw.gov.pl, zwolen@piwet.net



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,

ktdre spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyly w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spytac w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilne;.



