Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Zurominie

Ogtoszenie 0 naborze nr 16072 z dnia 03 pazdziernika 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

20 o6
pazdziernika
2017

Powiatowy Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU BUDOWLANEGO W ZUROMINIE

Zuromin UL. LIDZBARSKA 27, 09-300 ZUROMIN

WARUNKI PRACY
- PRACA W WYMIARZE 1/2 ETATU
- PRACA BIUROWA
- PRACA PRZY KOMPUTERZE DO 4 GODZ. DZIENNIE
- BRAK WINDY W BUDYNKU (PRACA NA I PIETRZE)

ZAKRES ZADAN

PROWADZENIE SPRAW KADROWO - PLACOWYCH JEDNOSTKI

PROWADZENIE RACHUNKOWOSCI I KSIEGOWOSCI JEDNOSTKI (RECZNE)

TERMINOWE REGULOWANIE WSZELKICH ZOBOWIAZAN

KONTROLA NAD ZGODNOSCIA OPERAC]JI GOSPODARCZYCH I FINANSOWYCH Z PLANEM
FINANSOWYM

ZATWIERDZANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH

SPORZADZANIE SPRAWOZDAN FINANSOWYCH

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze Wyksztalcenie zgodne z art. 54 ust. 2 pkt 5 Ustawy o finansach publicznych, tj.
gléwnym ksiegowym moze by¢ osoba, ktéra: 5) spelnia jeden z ponizszych warunkow: a) ukonczyta
ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnia
praktyke w ksiegowosci, b) ukonczyta srednia, policealng lub pomaturalna szkote ekonomiczna i posiada co
najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci, c) jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie
odrebnych przepisow, d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

¢ doswiadczenie zawodowe: 3 lata - 3-letnia praktyka w ksiegowosci, jesli osoba ukonczyta ekonomiczne
jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupeiniajace ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe - 6-letnia praktyka w ksiegowosci, jesli osoba ukonczyta
$rednig, policealna lub pomaturalng szkote ekonomiczna.



o ZNAJOMOSC USTAWY O RACHUNKOWOSCI, USTAWY O FINANSACH PUBLICZNYCH, USTAWY O
SLUZBIE CYWILNE], USTAWY O ZAMOWIENIACH PUBLICZNYCH

e ZNAJOMOSC OBSEUGI PROGRAMOW PEATNIK I BESTIA SJO

e NIEPOSZLAKOWANA OPINIA

¢ pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych

¢ nie skazany/a za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub za przestepstwo skarbowe

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych

¢ Oswiadczenie o nie byciu skazanym za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji pafnstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 20 paZzdziernika 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

POWIATOWY INSPEKTORAT NADZORU BUDOWLANEGO W ZUROMINIE

UL. LIDZBARSKA 27

09-300 ZUROMIN

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

WIECE] INFORMAC]JI MOZNA UZYSKAC NA STRONIE INTERNETOWE] http://bip.zuromin-powiat.pl W
ZAKLADCE OFERTY PRACY LUB POD NR TELEFONU: 23 6573 137.



LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,

ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



