Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Wegrowie

Ogtoszenie o naborze nr 11122 z dnia 19 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

30 &
maja
2017

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

samodzielne stanowisko.

Wegrow Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Strazacka 4
07-100 Wegrow

WARUNKI PRACY

- praca siedzaca z przewaga wysitku umystowego,

- praca wymagajaca szczegolnej koncentracji,

- praca wymagajaca sprawnosci rak i wymuszonej pozycji,

- praca wymagajaca dobrej ostrosci wzroku,

- praca z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych

- praca biurowa na pierwszym pietrze w budynku bez windy i bez podjazdu,
- praca przy komputerze powyzej 4 godz. na dobe,

- brak toalet przystosowanych dla oséb niepelnosprawnych,

- oSwietlenie sztuczne i naturalne

ZAKRES ZADAN

¢ sprawowanie nadzoru w imieniu komendanta powiatowego nad gospodarka finansowa, prowadzenie
rachunkowosci komendy powiatowej,

¢ prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

¢ analizowanie wykorzystania srodkéw przydzielonych z budzetu, sSrodkéw pozabudzetowych i innych
bedacych w dyspozycji komendy powiatowej,

o prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej (kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacji
gospodarczych),

¢ nadzdr nad prawidtowos$cia przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji majatku komendy powiatowe;j,

¢ sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu, rocznego bilansu w
obowiazujacych terminach i ich analiz,

e opracowywanie projektu budzetu na podstawie analizy wykonania budzetu,

e prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej ZUS, podatkowej oraz sporzadzanie sprawozdan do GUS,

¢ obslugiwanie programéw: bankowosc¢ elektroniczna, kadrowo-ptacowy, finansowy, Platnik, PUE-ZUS,GUS,

¢ dokumentowanie i ewidencjonowanie wptywdw $wiadczen pienieznych,

e prowadzenie spraw z zakresu ZUS i ubezpieczen pracowniczych,

¢ sporzadzanie i prowadzenie ewidencji list ptac oraz kart wynagrodzen,

e archiwizowanie dokumentacji zwigzanej ze stanowiskiem pracy.



WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: srednie Kandydaci na stanowisko , gléwnego ksiegowego” musza speiac jeden z
ponizszych warunkow: a) ukoniczy¢ ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i
posiadac co najmniej 3-letnia praktyke w ksiegowosci, b) ukonczy¢ srednia, policealna lub pomaturalng
szkole ekonomiczna i posiadac¢ co najmniej 6-letnia praktyke w ksiegowosci, c) by¢ wpisanym do rejestru
bieglych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw, d) posiadac certyfikat ksiegowy uprawniajacy do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do
ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

¢ posiada pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystac¢ z peini praw publicznych,

¢ nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

e cieszy sie nieposzlakowana opinia,

e 7na przepisy zwiazane z dziatalnoscia jednostek budzetowych,

e zna przepisy ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

¢ zna ustawy: o finansach publicznych , o rachunkowosci, o0 zaméwieniach publicznych, o ubezpieczeniach
spotecznych, ustaw podatkowych, o Pahstwowej Strazy Pozarnej, o stuzbie cywilnej,

¢ zna program finansowo-ksiegowy, ptacowy, Ptatnika ZUS oraz bankowosci elektronicznej,

¢ by¢ rzetelni, dyspozycyjni, samodzielni i odpowiedzialni,

¢ posiada uregulowany stosunek do stuzby wojskowej w przypadku mezczyzn.

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: 2 lata w ksiegowosci budzetowej.
e prawo jazdy kat.B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajgcych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopie $wiadectw pracy.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 30 maja 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:



Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
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INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Przewidywany termin zatrudnienia 1 lipiec 2017r.

Ogtoszenie o naborze i przebiegu rekrutacji zamieszczone zostana na stronie internetowej Komendy
Powiatowej PSP w Wegrowie: www.straz.wegrow.pl

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



