Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Wegrowie

Ogtoszenie o naborze nr 10936 z dnia 12 maja 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 &
maja
2017

Komendant poszukuje kandydatow\kandydatek na stanowisko:

gtowny ksiegowy

samodzielne stanowisko.

Wegrow Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej

ul. Strazacka 4

Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej 07-100 Wegrow
ul. Strazacka 4
07-100 Wegrow

WARUNKI PRACY

- praca siedzaca z przewaga wysitku umystowego,

- praca wymagajaca szczegolnej koncentracji,

- praca wymagajqca sprawnosci rak i wymuszonej pozycji,

- praca wymagajaca dobrej ostrosci wzroku,

- praca z wykorzystaniem komputera i innych urzadzen biurowych.

- praca biurowa na pierwszym pietrze w budynku bez windy i bez podjazdu,
- praca przy komputerze powyzej 4 godz. na dobe,

- brak toalet przystosowanych dla 0séb niepelnosprawnych,

- o$wietlenie sztuczne i naturalne.

ZAKRES ZADAN

sprawowanie nadzoru w imieniu komendanta powiatowego nad gospodarka finansowa, prowadzenie
rachunkowosci komendy powiatowej,

prowadzenie gospodarki finansowej zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
analizowanie wykorzystania srodkow przydzielonych z budzetu, srodkéw pozabudzetowych i innych
bedacych w dyspozycji komendy powiatowej,

prowadzenie wewnetrznej kontroli finansowej (kontroli w zakresie legalnosci dokumentéw oraz operacji
gospodarczych),

nadzér nad prawidlowoscia przebiegu i rozliczanie inwentaryzacji majatku komendy powiatowej,
sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu rocznego bilansu w
obowiazujacych terminach i ich analiz,

opracowywanie projektu budzetu na podstawie analizy wykonania budzetu,

prowadzenie dokumentacji ubezpieczeniowej ZUS, podatkowej oraz sporzadzanie sprawozdan do GUS,
prowadzenie spraw z zakresu ZUS i ubezpieczenh pracowniczych,

sporzadzanie i prowadzenie ewidencji list ptac oraz kart wynagrodzen,



WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: srednie ekonomiczne.

staz pracy: 6 lat w ksiegowosci

posiadac¢ pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta¢ z petni praw publicznych,

nie by¢ prawomocnie skazanym za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw lub za przestepstwo skarbowe,

zna¢ program finansowo-ksiegowy, ptacowy, Platnika ZUS oraz bankowosci elektronicznej,

posiada¢ uregulowany stosunek do stuzby wojskowej w przypadku mezczyzn.

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

doswiadczenie zawodowe: w ksiegowosci jednostki budzetowe;.
prawo jazdy kat. B

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetlnosprawnos¢ - w przypadku kandydatow, ktorzy zamierzaja
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw,
kopie swiadectw pracy,

oswiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za przestepstwa przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentoéw,

kopie dokumentéw, $wiadectw o odbytych przeszkoleniach, zdobytych kwalifikacjach i innych
umiejetnosciach.

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

kopia prawa jazdy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 maja 2017 r.
Decyduje data: wptywu oferty do urzedu



¢ Migjsce sktadania dokumentow:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Strazacka 4
07-100 Wegréw
osobiscie w sekretariacie lub listownie

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Przewidywany termin zatrudnienia 1 lipiec 2017r.

Strona internetowa komendy: www.straz.wegrow.pl

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



