Gtéwny Inspektorat Sanitarny w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 6294 z dnia 08 grudnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 ©
grudnia
2016

Dyrektor Generalny Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego poszukuje kandydatow\kandydatek na
stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: Planowania i Organizacji Szkolen
w Biurze Dyrektora Generalnego

Warszawa Glowny Inspektorat Sanitarny
ul. Targowa 65,
03-729 Warszawa

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie, uzytkowanie sprzetu
biurowego. Stanowisko pracy wymaga umiejetnosci pracy w sytuacjach stresowych i pod presja czasu.

ZAKRES ZADAN

e Uczestniczenie w badaniu potrzeb szkoleniowych pracownikéw Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego oraz
tworzeniu planu szkolen i planu doksztatcania

¢ Prowadzenie dokumentacji dotyczacej szkolen i doskonalenia zawodowego pracownikéw GIS

¢ Koordynowanie i monitorowanie wydatkowania srodkéw przewidzianych w planie finansowym na szkolenie
i doskonalenie zawodowe pracownikéw GIS

¢ Opiniowanie spraw zwiazanych z kierowaniem pracownikéw GIS na szkolenia zawodowe

e Opiniowanie spraw zwiazanych z doskonaleniem zawodowym pracownikéw GIS, w tym wnioskow w
sprawie przyznania $wiadczen w zwiazku z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych

e Przygotowywanie projektow umoéw zawieranych z pracownikami GIS, ktérych przedmiotem jest przyznanie
swiadczen z tytulu podnoszenia kwalifikacji zawodowych

e Wspolpraca z Kancelarig Prezesa Rady Ministréw oraz Krajowa Szkola Administracji Publicznej oraz
innymi podmiotami zewnetrznymi w zakresie organizowanych szkolen i doskonalenia zawodowego, w
szczegolnosci poprzez dokonywanie zgtoszen pracownikow GIS

¢ Organizowanie i koordynowanie praktyk zawodowych i stazy studenckich w GIS we wspolpracy z urzedami
pracy, szkotami wyzszymi i innymi instytucjami

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze
¢ staz pracy: 3 lata w jednostkach administracji publicznej
e Bardzo dobra znajomos¢ przepisow ustawy o stuzbie cywilnej i aktéw wykonawczych



e Bardzo dobra, praktyczna znajomos¢ przepiséw prawa pracy

e Bardzo dobra, praktyczna znajomos¢ przepisow ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;

e Bardzo dobra organizacja pracy wlasnej

¢ Umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie

e Zorientowanie na efekty ustawicznego pogtebiania wiedzy

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze na kierunku administracja lub organizacja i zarzadzanie

e Mile widziane roczne doswiadczenie zawodowe w pracy na stanowisku zwigzanym z planowaniem i
organizacja szkolen w jednostkach administracji publicznej

¢ Umiejetnos¢ pracy pod presja czasu

¢ Odpowiedzialnos$¢

¢ Dyspozycyjnosé

¢ Bardzo dobra znajomos¢ MS Office

e Samodzielnos¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 grudnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Gloéwny Inspektorat Sanitarny

ul. Targowa 65,

03-729 Warszawa

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.



Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos$¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.
Dokumenty nalezy sklada¢ w siedzibie urzedu albo przesyta¢ w terminie do dnia 19.12.2016 r. (liczy sie data
stempla pocztowego) na adres: Gléwny Inspektorat Sanitarny ul. Targowa 65, 03-729 Warszawa obowiazkowo
z dopiskiem , Starszy specjalista BG” na kopercie lub liscie motywacyjnym. Oferty odrzucone zostana
komisyjnie zniszczone. Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postepowania
kwalifikacyjnego. Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (22) 536-13-09 lub (22)
536-13-90.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



