Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 27820 z dnia 25 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

08 (&)
czerwca
2018

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: postepowan wyjasniajacych w zakresie badania legalnosci transakcji w przedmiocie
nabywania nieruchomosci, akcji i udziatéw przez cudzoziemcow
w Wydziale do Spraw Rejestrow Departamentu Zezwolen i Konces;ji

Warszawa Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
ul. Batorego 5

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i 02-591 Warszawa

Administracji

ul. Rakowiecka 2A

Warszawa

WARUNKI PRACY

Budynek przy ul. Rakowieckiej:

Wejscie do budynku wyposazone w podjazd dla oséb poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich. Dostep do
budynku, szeroko$¢ ciagdéw komunikacyjnych i drzwi wewnetrznych dostosowane sa do potrzeb oséb
niepelnosprawnych ruchowo. Wewnatrz budynku brak windy.

WARUNKI DOTYCZACE CHARAKTERU PRACY NA STANOWISKU I SPOSOBU WYKONYWANIA ZADAN
Praca z komputerem powyzej 4 godzin dziennie.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie typowych postepowan wyjasniajacych z zakresu badania legalnosci nabycia nieruchomosci,
akcji i udziatéw przez cudzoziemcow z obowigzujacymi przepisami prawa.

¢ Analizowanie ztozonych dokumentéw (dokumentéw czesto niejednoznacznych, wydawanych w oparciu o
skomplikowany stan prawny, dokumentéw sporzadzonych za granica, w tym dokumentéw w jezyku obcym,
oswiadczen i zapewnien stron postepowania) pod wzgledem wymogoéw formalno-prawnych, zgodnosci z
obowiazujacymi przepisami oraz wyciggania wtasciwych wnioskéw z zawartych w nich informacji oraz
wlasciwej oceny zgodnosci nabycia nieruchomosci, akcji u udziatéw z obowiazujacym prawem

e Dokonywanie wpiséw do rejestréw nieruchomosci, akcji i udziatéw prowadzonych przez ministra
wlasciwego do spraw wewnetrznych w wersji elektronicznej transakcji dotyczacych nabycia lub objecia
przez cudzoziemcow nieruchomosci, akcji lub udziatéw, zawieranych na podstawie uzyskanego zezwolenia
ministra wlasciwego do spraw wewnetrznych badz bez koniecznosci uzyskania zezwolenia.

¢ Prowadzenie dla kazdego wpisu, o ktérym mowa w pkt 1, akt rejestrowych obejmujacych dokumenty
stanowigce podstawe wpisu.



e Przygotowywanie informacji dla Ministra Obrony Narodowej o kazdym przypadku nabycia lub objecia
przez cudzoziemcow nieruchomosci, udzialow lub akcji bez koniecznosci uzyskiwania zezwolenia ministra
wlasciwego do spraw wewnetrznych.

e Przygotowywanie wystapien do organéw administracji rzadowej, samorzadu terytorialnego, organizacji
zawodowych i instytucji panstwowych oraz stron transakcji o przekazanie dokumentéw i informacji, w
szczegolnosci zawartych w ewidencji gruntéw i budynkéw, niezbednych do prowadzenia rejestrow
nieruchomosci, akcji i udziatéw nabytych przez cudzoziemcow.

e Wyczerpujace i rzetelne udzielanie odpowiedzi na ustne (gtéwnie telefoniczne) zapytania stron
postepowania i innych oséb zainteresowanych otrzymaniem informacji dotyczacych zasad nabywania
nieruchomosci, akcji i udziatéw przez cudzoziemcow, w tym udzielanie informacji rowniez w jezyku obcym.

e Wspdtudziat w przygotowywaniu corocznego sprawozdania o realizacji ustawy o nabywaniu nieruchomosci
przez cudzoziemcow przedstawianego Sejmowi RP.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze w zakresie prawa lub administracji

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok i 6 miesiecy w obszarze obro6t nieruchomosciami, akcjami i udziatami.

e Komunikatywna znajomo$¢ jezyka angielskiego.

¢ Posiadanie poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego uprawniajacego do dostepu do informacji
niejawnych do klauzuli POUFNE. W razie braku poswiadczen, wyrazenie zgody na przeprowadzenie
postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 412) umozliwiajacego uzyskanie poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do
dostepu do informacji niejawnych.

e Znajomos¢ i umiejetnos¢ interpretacji i zastosowania przepiséw prawa materialnego (prawo cywilne,
prawo spotek, prawo rodzinne, prawo gospodarcze, ustawy dotyczace zagadnien nabywania nieruchomosci
przez cudzoziemcow, status cudzoziemcow w RP) oraz procesowego (Kodeks Postepowania
Administracyjnego).

e Znajomos$¢ struktur i podzialu kompetencji jednostek administracji publiczne;j.

e Znajomos$¢ struktur funkcjonowania UE.

e Umiejetnos¢ wspolpracy, skutecznego komunikowania sie, umiejetno$¢ organizacji pracy oraz
zorientowanie na osigganie celdow, gotowos¢ do doskonalenia zawodowego, rzetelnosc.

¢ Umiejetnos¢ myslenia analitycznego, kreatywnos¢, orientacja na klienta.

¢ Orientacja na klienta.

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie postepowania sprawdzajacego zgodnie z ustawa z
dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 412) umozliwiajacego
uzyskanie poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajacego do dostepu do informacji niejawnych do
klauzuli POUFNE.

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,



zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow
¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 08 czerwca 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
Biuro Kadr, Szkolenia i Organizacji - WZZL
ul. S. Batorego 5,
02-591 Warszawa
Z dopiskiem na kopercie i w liscie motywacyjnym: DZiK/WSR - starszy specjalista
Dokumenty mozna sktadac¢ osobiscie w Biurze Przepustek przy ul. Rakowieckiej 2a w Warszawie

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi, co najmniej 6%.

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji zaprasza do udzialu w naborze réwniez osoby
niepelosprawne (z uwzglednieniem informacji dotyczacych miejsca i otoczenia organizacyjno-technicznego
stanowiska pracy).

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Uwaga! Weryfikacja spetniania przez kandydatéw wymagan formalnych dokonana zostanie na podstawie
dokumentéw wymienionych w czesci ,DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE”. W zwiazku z tym
podkreslamy, ze kompletne aplikacje to takie, ktore zawieraja wszystkie wymagane dokumenty i
wlasnorecznie podpisane oswiadczenia. Przekazanie dokumentéw wymienionych w czesci ,DOKUMENTY I
OSWIADCZENIA DODATKOWE” nie jest obowigzkowe, jednak beda one podstawa przeprowadzenia oceny
spelniania wymagan dodatkowych przez kandydatow.

Planowane techniki i metody naboru:

0 testwiedzy,

0 testznajomosci jezyka angielskiego,

0 rozmowa kwalifikacyjna.

Kandydaci zakwalifikowani do poszczegélnych etapoéw selekcji zostang powiadomieni o ich terminie
telefonicznie lub poczta elektroniczna.

Po zakonczeniu naboru oferty oséb nieujetych w protokole naboru zostang zniszczone.

Informacja o wyniku naboru na powyzsze stanowisko zostanie opublikowana na stronach internetowych:
https://nabory.kprm.gov.pl, http://bip.mswia.gov.pl oraz udostepniona w miejscu powszechnie dostepnym

w siedzibie Urzedu.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel.: (22) 60-172-06 lub (22)60-147-51

LEGENDA



Pierwszenstwo dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefnstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



