Urzad Lotnictwa Cywilnego w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 20698 z dnia 16 stycznia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

26 ©
stycznia
2018

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy specjalista

do spraw: nadzoru nad ATM
w Inspektoracie Certyfikacji i Nadzoru ATM/ANS w Departamencie Zeglugi Powietrznej

Warszawa Urzad Lotnictwa Cywilnego
ul. Marcina Flisa 2
02-247 Warszawa

WARUNKI PRACY

- permanentna obstuga klientéw zewnetrznych,
- krajowe lub zagraniczne wyjazdy stuzbowe,
- praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

ZAKRES ZADAN

e Prowadzenie czynnosci kontrolnych w procesie certyfikacji i biezacego nadzoru nad instytucjami
zapewniajacymi stuzby zeglugi powietrznej w zakresie ATM, realizacja krajowych i miedzynarodowych
standardow oraz zalecen profilaktycznych w tym zakresie oraz nadzorowanie dziatan naprawczych
wynikajacych z przeprowadzonych kontroli.

e Prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad zgtaszanymi zdarzeniami z zakresu ATM/ANS, w tym
monitorowanie i analiza zdarzen zgodnie z wtasciwosciami Inspektoratu.

e Prowadzenie spraw zwiazanych z zakazami lub ograniczeniami lotéw, w tym wydawaniem zezwolen na loty
w strefach o ograniczonym ruchu lotniczym (R).

¢ Inicjowanie zmian i opiniowanie projektéw zmian krajowych i miedzynarodowych aktéw prawnych w
obszarze ATM, w zakresie dotyczacym certyfikacji i nadzoru oraz opracowania norm i procedur .

e Udzial w opracowywaniu i aktualizacji dokumentow, procedur oraz zasad istotnych dla prawidtowego
funkcjonowania Inspektoratu.

o Udziatl w prowadzeniu spraw zwiazanych z cybersecurity w obszarze ATM, we wspolpracy z komorka
wiodaca w zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego w Urzedzie.

o Udziat w pracach zespotdéw problemowych oraz grup roboczych organizacji miedzynarodowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze o kierunku lotniczym lub wyzsze i studia podyplomowe o kierunku lotniczym
e staz pracy: 2 lata w lotnictwie
e Przeszkolenie z zakresu technik audytowania - audytor wewnetrzny wg normy ISO



e Znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie bardzo dobrym (B2)

¢ Posiadanie prawa jazdy kat. B

e Dobra znajomos$¢ miedzynarodowych i krajowych przepisow z zakresu zeglugi powietrznej, w tym: Ustawa
Prawo lotnicze oraz przepisy wykonawcze do niej, przepisy miedzynarodowe ICAO i UE dot. ATM oraz
ASAR

e Dobra znajomos¢ KPA

e Kompetencje behawioralne: komunikacja, wspoélpraca, myslenie analityczne, rzetelno$¢, organizacja pracy i
orientacja na osiaganie celow, wykorzystywanie wiedzy i doskonalenie zawodowe, orientacja na
klienta/interesanta, radzenie sobie w sytuacjach kryzysowych

o Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ doswiadczenie zawodowe: 1 rok w nadzorze nad ATM

¢ Studia podyplomowe w zakresie zarzadzania ruchem lotniczym

¢ Szkolenia specjalistyczne w zakresie: stuzb ruchu lotniczego lub zarzadzania przestrzenia powietrzna lub
zarzadzania przeptywem ruchu lotniczego lub zarzadzania bezpieczenstwem w lotnictwie lub nadzoru nad
zmianami w systemach funkcjonalnych.

e Znajomosc jezyka angielskiego na poziomie C1

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopia dokumentu potwierdzajacego przeszkolenie w zakresie technik audytowania - audytor wewnetrzny
wg normy ISO

¢ Kopia dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie bardzo dobrym (B2) lub
oswiadczenie w tym zakresie

o Kopia prawa jazdy kat. B

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie studiéw
podyplomowych

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci okreslone w wymaganiach
dodatkowych

¢ Kopia dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie C1 lub o§wiadczenie w tym
zakresie



TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 26 stycznia 2018 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Migjsce sktadania dokumentow:

Urzad Lotnictwa Cywilnego

Punkt Obstugi Klienta

ul. Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

z dopiskiem na kopercie i liScie motywacyjnym: "Oferta pracy LOZ-1/3a-5/2018"

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Kandydatki/Kandydaci zakwalifikowane/ni zostana powiadomione/eni o terminach dalszych etapow rekrutacji.

Oferty otrzymane po terminie i nie spetniajace wymagan formalnych nie beda rozpatrywane.

Kopie dokumentow dot. stazu pracy/doswiadczenia zawodowego musza potwierdza¢ w pelni wymagany okres
oraz obszar stazu pracy/doswiadczenia zawodowego. Deklaracja (oswiadczenie) kandydata nie stanowi
potwierdzenia stazu pracy/doswiadczenia zawodowego.

Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym, z wyjatkiem certyfikatow potwierdzajacych znajomosc¢ jezyka
obcego, nalezy dotaczy¢ kopie ttumaczenia tych dokumentow.

Aplikacje kandydatek/ow nie beda zwracane, natomiast 3 miesigce po zakonczeniu procedury naboru oferty
0s6b niezatrudnionych zostana komisyjnie zniszczone.

Zachecamy do zapoznania sie z informacjami dla kandydatéw zamieszczonymi na stronie BIP ULC w zakladce
"Praca w ULC" przed zlozeniem aplikacji.

Wzory wymaganych oswiadczen zamieszczone sa na stronie BIP Urzedu Lotnictwa Cywilnego w zakladce
"Praca w ULC".

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod nr tel.: merytoryczne: (22) 520 72 29, formalne: (22) 520 72 41/ 74
02

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



