Gtéwny Inspektorat Sanitarny w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 1447 z dnia 13 lipca 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

23 &
lipca
2016

Dyrektor Generalny Gléwnego Inspektoratu Sanitarnego poszukuje kandydatow\kandydatek na
stanowisko:

starszy specjalista

w Departamencie Nadzoru i Kontroli

Warszawa Gléwny Inspektorat Sanitarny

ul. Targowa 65
03-729 Warszawa

WARUNKI PRACY

Praca administracyjno-biurowa, obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie, uzytkowanie sprzetu
biurowego. Stanowisko pracy wymaga umiejetnosci pracy w sytuacjach stresowych i pod presja czasu.
Pomieszczenia zakladu pracy uwzgledniaja potrzeby osdb niepelnosprawnych w zakresie przystosowania
stanowisk pracy. Obiekt posiada platforme schodowa przy wejsciu do budynku dla oséb na woézkach
inwalidzkich. Drzwi wejsciowe do budynku (wejscie gléwne) pozwalaja na swobodny przejazd wozkiem
inwalidzkim. W budynku Gtéwnego Inspektoratu Sanitarnego korytarze sa przestronne, pozbawione progéw,
ponadto obiekt wyposazony jest w dzwigi osobowe z kabinami przystosowanymi dla 0s6b niepelnosprawnych.
Istnieje réwniez mozliwos¢ dostosowania stanowiska pracy do potrzeb indywidualnej niepetnosprawnosci.

ZAKRES ZADAN

przeprowadzanie kontroli w stacjach sanitarno-epidemiologicznych oraz koordynacja kontroli
przeprowadzanych przez przedstawicieli Gtdwnego Inspektora Sanitarnego

przygotowanie organizacyjne i merytoryczne kontroli w jednostakch podleglych i nadzorowanych przez
Gloéwnego Inspektora Sanitarnego

monitorowanie realizacji zalecen pokontrolnych przez jednostki podlegte i nadzorowane

uczestniczenie w opracowaniu propozycji planu kontroli w jednostach podlegtych i nadzorowanych przez
Gléwnego Inspektora Sanitarnego

monitorowanie na biezaco wykonania rocznego planu kontroli

analiza informacji i wystapien pokontrolnych Najwyzeszj Izby Kontroli, zwiazanych z tematyka zdrowia
publicznego

wspoélpracowanie z zewnetrznymi organami przeprowadzajacymi kontrole w Gtéwnym Inspektoracie
Sanitarnym

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze wyksztalcenie wyzsze magisterskie
staz pracy: 3 lata w jednostkach administracji rzadowej



e znajomos¢ przepisow ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarne;

¢ znajomos¢ ustawy o kontroli w administracji rzadowej

e wiedza z zakresu funkcjonowania administracji publicznej

¢ umiejetnos¢ obstugi komutera (praca w programach Ms Office, Open Office)

¢ umiejetnos¢ formulowania pisemnych stanowisk

¢ zdolnos$¢ analitycznego myslenia

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze prawo lub administracja

¢ studia podyplomowe z zakresu kontroli wewnetrznej lub audytu wewnetrznego

¢ aktualne poswiadczenie bezpieczenstwa uprawniajace do dostepu do informacji niejawnych oznaczonych
klauzula

¢ umiejetnosci organizacyjne i interpersonalne

¢ samodzielnos$¢ i inicjatywa w dziataniu

¢ odpowiedzialnos¢ i komunikatywnos¢

e umiejetnos¢ dzialania w sytuacjach nieprzewidywalnych i stresowych

¢ dyspozycyjnosé

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztalcenia

¢ kopia aktualnego poswiadczenia bezpieczenstwa uprawniajaca do dostepu do informacji niejawnych
oznaczonych klauzula

¢ kopie dokumentow ukonczonych studiow podyplomowych z zakresu kontroli wewnetrznej lub audytu
wewnetrznego

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 23 lipca 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Glowny Inspektorat Sanitarny

ul. Targowa 65



03-729 Warszawa

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Dokumenty nalezy sktadac¢ w siedzibie urzedu lub przesta¢ poczta w terminie do 22 lipca 2016 r. (liczy sie data
stempla pocztowego) na adres: Gtéwny Inspektorat Sanitarny, ul. Targowa 65, 03-729 Warszawa,
obowiazkowo z dopiskiem STARSZY SPECJALISTA NK na kopercie lub liscie motywacyjnym. Oferty odrzucone
zostang komisyjnie zniszczone.

Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie postepowania kwalifikacyjnego.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (22) 536-13-09.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



