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Starszy Specjalista

Do spraw: nadzoru ATM w Inspektoracie ATM, Departament Zeglugi Powietrznej

#administracja publiczna #transport lotniczy

Umowa o prace na czas Pierwszenstwo dla oséb z

zastepstwa niepetnosprawnosciami
Liczba stanowisk Wymiar etatu Status Miejsce pracy Wazne do

21 pazdziernika

Warszawa
Ul. Marcina Flisa 2

nabor w toku

2024 r.

Czym bedziesz sie zajmowac

Osoba na tym stanowisku:

Prowadzi czynnosci kontrolne w procesie certyfikacji i biezacego nadzoru nad instytucjami zapewniajgcymi stuzby zeglugi
powietrznej w zakresie ATM, realizuje krajowe i miedzynarodowe standardy oraz zalecenia profilaktyczne w tym zakresie
oraz nadzoruje dziatania naprawcze wynikajace z przeprowadzonych kontroli.

Prowadzi sprawy zwigzane z nadzorem nad zgtaszanymi zdarzeniami z zakresu ATM/ANS, w tym monitoruje i analizuje
zdarzenia zgodnie z wtasciwosciami Inspektoratu.

Prowadzi sprawy zwigzane z zakazami lub ograniczeniami lotéw, w tym wydaje zezwolenia na loty w strefach o
ograniczonym ruchu lotniczym (R).

Inicjuje zmiany i opiniuje projekty zmian krajowych i miedzynarodowych aktéw prawnych w obszarze ATM, w zakresie
dotyczacym certyfikacji i nadzoru oraz opracowania norm i procedur w celu zapewnienia aktualnosci przepisow i
zapewnienia skutecznego oddziatywania tworzonego prawa na utrzymanie wtasciwego poziomu zapewniania stuzb.

Bierze udziat w opracowywaniu i aktualizacji dokumentéw, procedur oraz zasad istotnych dla prawidtowego
funkcjonowania Inspektoratu w celu zachowania zgodnosci z miedzynarodowymi i krajowymi standardami oraz
zapewnienia jednolitosci w prowadzonych procesach certyfikacji i nadzoru.

Bierze udziat w prowadzeniu spraw zwigzanych z cybersecurity w obszarze ATM, we wspdtpracy z komorka wiodgcag w
zakresie bezpieczenstwa teleinformatycznego w Urzedzie.

Bierze udziat w pracach zespotéw problemowych oraz grup roboczych organizacji miedzynarodowych w celu
wypracowania wspélnych stanowisk oraz standaryzacji proceséw w obszarze zarzadzania ruchem lotniczym i dziatalnosci
organdw stuzb ruchu lotniczego.

Kogo poszukujemy




Potrzebne ci beda (wymagania niezbedne)

e Wyksztatcenie: wyzsze o kierunku lotniczym lub wyzsze i studia podyplomowe o kierunku lotniczym
¢ Doswiadczenie zawodowe powyzej 2 lat stazu pracy w lotnictwie

e Przeszkolenie z zakresu technik audytowania - audytor wewnetrzny wg normy I1SO

e Prawo jazdy, kat. B

e Znajomosc j. angielskiego w stopniu bardzo dobrym (B2)

e Dobra znajomos$¢ miedzynarodowych i krajowych przepiséw z zakresu zeglugi powietrznej, w tym: Ustawa Prawo lotnicze
oraz przepisy wykonawcze do niej; Przepisy miedzynarodowe ICAO i UE dot. ATM oraz ASAR

e Dobra znajomos¢ Kpa

e Kompetencje behawioralne: wspdtpraca, komunikacja, organizacja pracy i orientacja na osigganie celéw, rzetelnos¢,
wykorzystywanie wiedzy i doskonalenie zawodowe, orientacja na klienta/interesanta, radzenie sobie w sytuacjach
kryzysowych, myslenie analityczne

o W stuzbie cywilnej nie moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r.
pracowata lub petnita stuzbe w organach bezpieczenstwa panstwa lub byta wspétpracownikiem tych organéw w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw
bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentdw - nie dotyczy kandydatek/kandydatéw
urodzonych 1 sierpnia 1972 r. lub pdzZniej. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie
lustracyjne, jesli urodzita sie przed 1 sierpnia 1972 r

e Posiadanie obywatelstwa polskiego
e Korzystanie z petni praw publicznych
¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

¢ Doswiadczenie zawodowe powyzej 1 roku w nadzorze nad ATM
e Studia podyplomowe z zakresu zarzadzania ruchem lotniczym

e Szkolenia specjalistyczne w zakresie: stuzb ruchu lotniczego lub zarzadzania przestrzenig powietrzng lub zarzadzania
przeptywem ruchu lotniczego lub zarzadzania bezpieczefstwem w lotnictwie lub nadzoru nad zmianami w systemach
funkcjonalnych.

e Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie bardzo dobrym (C1)

Co oferujemy

e Stabilng i ciekawg prace w prestizowej instytucji panstwowej

e Dodatek do wynagrodzenia zasadniczego za wystuge lat (do 20 %)

e Dodatkowe wynagrodzenie roczne (tzw. , 13-tka")

e Nagrody uznaniowe

e Mozliwos$¢ rozwoju zawodowego

e Mozliwos¢ wykupienia na preferencyjnych warunkach grupowego ubezpieczenia na zycie oraz pakietu medycznego
e Atrakcyjny pakiet socjalny m.in.: dofinansowanie do wypoczynku i kart Multi-Sport

e Elastyczny czas pracy - rozpoczynanie pracy w godz. 7.00 - 9.00

Dostepnosc¢

e Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans. Aplikacje rozwazane sg z réwng uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

o Jako osoba z niepetnosprawnosciag mozesz skorzystac z pierwszestwa w zatrudnieniu - ztéz wéwczas kopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,




w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, byt
mniejszy niz 6%.

Deklaracja dostepnosci:
https://www.ulc.gov.pl/pl/deklaracja-dostepnosc

Warunki pracy

krajowe lub zagraniczne wyjazdy stuzbowe
permanentna obstuga klientéw zewnetrznych
praca powyzej 4 godzin przed monitorem ekranowym

prowadzenie samochodu w celach stuzbowych

Dodatkowe informacje

Jesli zostaniesz zakwalifikowany do kolejnego etapu, powiadomimy Cie o tym mailowo (lub telefonicznie - jezeli nie
podates adresu e-mail).

e Oswiadczenia podpisz odrecznie i wstaw date ich sporzadzenia.

o Oferty kandydatdéw, ktérzy nie zostali zatrudnieni, zniszczymy po 3 miesigcach od zakonczenia naboru.

o Nie rozpatrzymy oferty, ktéra otrzymamy po terminie. Dotyczy to tez uzupetniania ofert.

e Kompletna aplikacja to taka, ktéra zawiera wszystkie wymagane dokumenty i wiasnorecznie podpisane oswiadczenia.

e Do dokumentéw sporzadzonych w jezyku obcym dotacz kopie ich tltumaczenia na jezyk polski sporzadzone przez
ttumacza przysiegtego.

o Nie przesyfaj wszystkich dokumentéw, ktére uznasz, ze moga Ci pomdc w naborze. Przeslij tylko te, ktdrych
wymagamy lub zalecamy.

e Ztozone przez Ciebie dokumenty zweryfikujemy pod wzgledem formalnym na podstawie zapiséw ogtoszenia
dotyczacych wymaganych i dodatkowych dokumentéw.

Planujemy nastepujace metody/techniki naboru:

| etap - weryfikacja formalna ofert
Il etap - czes$¢ pisemna
Il etap - rozmowa rekrutacyjna

Twoja aplikacja musi zawiera¢ (dokumenty niezbedne)

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie do$wiadczenia zawodowego / stazu
pracy

Kopie dokumentéw potwierdzajacych przeszkolenie z zakresu technik audytowania - audytor wewnetrzny wg normy ISO
Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie prawa jazdy kat. B lub o$wiadczenie w tym zakresie

Kopie dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie bardzo dobrym (B2) lub o$wiadczenie
w tym zakresie

Oswiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. kandydatka/kandydat nie pracowataft, nie
petnita/t stuzby w organach bezpieczenstwa panstwa i nie byta/byt wspétpracownikiem tych organéw w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczehstwa
panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych dokumentdéw. Nie dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych 1 sierpnia 1972
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r. lub pézniej
e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego
e Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
e Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Dotacz, jesli posiadasz (dokumenty dodatkowe)

e Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszehstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatek/kandydatéw

o Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia zawodowego / stazu
pracy

e Kopie dokumentédw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego dotyczacego studiéw podyplomowych z
zakresu zarzadzania ruchem lotniczym

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie wymagania dodatkowego dotyczacego szkolenia specjalistycznego z
zakresu: stuzb ruchu lotniczego lub zarzadzania przestrzenig powietrzna lub zarzadzania przeptywem ruchu lotniczego
lub zarzadzania bezpieczehstwem w lotnictwie lub nadzoru nad zmianami w systemach funkcjonalnych.

e Kopie dokumentdw potwierdzajgcych znajomosc jezyka angielskiego na poziomie bardzo dobrym (C1) lub oswiadczenie
w tym zakresie

Aplikuj do: 21 pazdziernika 2024

W formie papierowej w zamknietej kopercie z dopiskiem: "ogtoszenie nr 143749" na adres: Urzad Lotnictwa
Cywilnego

Punkt Obstugi Klienta

ul. Marcina Flisa 2

02-247 Warszawa

z dopiskiem na kopercie i liScie motywacyjnym:
"Oferta pracy LOZ-1/3a-87/2024"

Dokumenty aplikacyjne mozna sktadac¢ rowniez poprzez ePUAP (elektroniczna Platforme Ustug Administracji
Publicznej) lub przesta¢ mailem na adres rekrutacja@ulc.gov.pl

Zapraszamy réwniez do kontaktu telefonicznego: 22 520 75 79
22 520 74 02
lub mailowego na adres: rekrutacja@ulc.gov.pl

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21.10.2024
e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tres¢ informacji na temat przetwarzania danych osobowych w naborze

Przetwarzanie danych osobowych

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) ), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z pdzn.
zm.), (dalej: RODO), informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Lotnictwa Cywilnego z siedzibg w Warszawie (02-247),
przy ul. Marcina Flisa 2. Z Administratorem danych mozna sie skontaktowa¢ poprzez adres e-mail: kancelaria@ulc.gov.pl lub
pisemnie na adres siedziby administratora.




2. Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych, w szczegdlnosci w zakresie korzystania z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem poprzez adres e-mail:
daneosobowe@ulc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora.

3. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego zgodnie z art.
221 §1i§ 2 Kodeksu pracy (Dz. U. 2020 poz. 1320 ze zm.) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda art. 6 ust. 1 lit a
RODO na przetwarzanie tych danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazona
mozna odwota¢ w dowolnym czasie.

Urzad Lotnictwa Cywilnego bedzie przetwarzat Pafstwa dane osobowe, takze w kolejnych naborach pracownikéw jezeli
wyraza Panstwo na to zgode art. 6 ust. 1 lit a RODO, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

Jezeli w dokumentach zawarte sg dane, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO konieczna bedzie Pahstwa zgoda na ich
przetwarzanie art. 9 ust. 2 lit. a RODO, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

4. Panstwa dane osobowe moga by¢ przekazane wytgcznie podmiotom, ktére uprawnione sg do ich otrzymania przepisami
prawa. Ponadto moga by¢ one ujawnione podmiotom, z ktérymi Urzad Lotnictwa Cywilnego zawart umowe na Swiadczenie
ustug serwisowych dla systeméw informatycznych wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu. Administrator danych nie ma
zamiaru przekazywac danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;.

5. Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane przez 3 miesigce od dnia
nawigzania stosunku pracy z osoba wytoniong w procesie naboru. W przypadku wyrazonej przez Pahstwa zgody na
wykorzystywane danych osobowych dla celéw przysztych rekrutacji, Panstwa dane bedg przechowywane przez 6 miesiecy.

6. Pani/Pana dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

7. Osobie skfadajace aplikacje w procesie rekrutacyjnym przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz
prawo ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do wniesienia
sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na ich przetwarzanie w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania, iz przetwarzanie narusza przepisy o
ochronie danych osobowych.

8. Podanie przez Panstwa danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 221 Kodeksu pracy jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie przez Panstwa innych danych jest dobrowolne.

Wzory oswiadczen

e QOswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedgce wyzszym stanowiskiem w stuzbie cywilnej-PDF-177KB



http://nabory.kprm.gov.pl/uploads/owiadczenie-w-zwizku-z-ubieganiem-si-o-stanowisko-niebdce-wyszym-stanowiskiem-w-subie-cywilnej-pdf-177kb.pdf

