Panstwowa Agencja Atomistyki w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 13393 z dnia 22 lipca 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

01 ©
sierpnia
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy ksiegowy

w Departamencie Ekonomiczno-Budzetowym

Warszawa Panstwowa Agencja Atomistyki
ul. Krucza 36
00-522 Warszawa

WARUNKI PRACY

Praca przy monitorze ekranowym, obstuga urzadzen biurowych. Budynek moze stwarza¢ problemy dla oséb
niepetlnosprawnych ruchowo ( niedostosowane windy i toalety, korytarze dzielone drzwiami z
samozamykaczami.

ZAKRES ZADAN

¢ [[Przygotowywanie dowodow ksiegowych do ksiegowania oraz dekretowanie ich w zakresie klasyfikacji
budzetowej i planu kont jednostki,

¢ [JProwadzenie ksiag rachunkowych,

¢ [J[Uzgadnianie kont ksiag pomocniczych z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej,

¢ [|Sporzadzanie comiesiecznych zestawien w zakresie wykonanych wydatkow i zrealizowanych dochodoéw,
zobowiazan, naleznosci i zaangazowania wydatkow.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: $rednie

e staz pracy: 3 lata w tym 2 lata pracy w ksiegowosci przy prowadzeniu ksiag rachunkowych

e Znajomosc¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci,

¢ Umiejetnos¢ analitycznego myslenia, systematycznos¢, doktadnosé,

¢ Doswiadczenie w pracy z informatycznymi programami ksiegowymi

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z petni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e Znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym
e Znajomosc¢ ustawy o finansach publicznych i aktéw wykonawczych do ustawy.



DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

¢ Dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy w ksiegowosci przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
(zaswiadczenie, zakres czynnosci, opis stanowiska itp.)

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 01 sierpnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentéw:

Panstwowa Agencja Atomistyki - kadry

ul. Krucza 36

00-522 Warszawa

z dopiskiem DEB/K-5

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z rowna uwaga bez wzgledu na
pte¢, wiek, niepelosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.
Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (decyduje data stempla pocztowego).

Wszystkie dokumenty zataczone do oferty wystawione w jezyku obcym, winny by¢ przettumaczone na jezyk
polski przez ttumacza przysiegtego.

List motywacyjny oraz oswiadczenia musza by¢ wtasnorecznie podpisane.

Kandydatki/kandydaci, ktérych oferty spelnia wymagania formalne, zostang powiadomieni o terminie
kolejnego etapu naboru e-mailem lub telefonicznie.

Oferty odrzucone zostana komisyjnie zniszczone. Nadestanych dokumentéw nie odsytamy.
Do skladania dokumentéw zachecamy réwniez osoby z ograniczona sprawnoscia.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Wydziale Szkolenia i Kadr pod nr tel. 022 695 98 22 lub 022 695 98
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LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



