Gtéwny Inspektorat Weterynarii w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 18175 z dnia 17 listopada 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 o6
listopada
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: finansowania zwalczania chorob zakaznych zwierzat
w Biurze Zdrowia i Ochrony Zwierzat

Warszawa Glowny Inspektorat Weterynarii
ul. Wspolna 30
00-930 Warszawa

WARUNKI PRACY

Praca biurowa wykonywana przy uzyciu komputera oraz urzadzen techniki biurowej (kserokopiarka, skaner,
niszczarka). Praca wykonywana w pozycji przemiennej na terenie Gléwnego Inspektoratu Weterynarii lub na
zewnatrz (delegacje).

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

Stanowisko pracy zlokalizowane jest w pomieszczeniu biurowym na IV lub V pietrze w budynku Ministerstwa
Rolnictwa i Rozwoju Wsi przy ul. Wspdlnej 30. Ze wzgledu na konstrukcje budynku - okna w pomieszczeniach
biurowych na V pietrze zamontowane sa w potaciach dachowych.

Budynek dostosowany jest do potrzeb osdb niepelnosprawnych poprzez: zapewnienie odpowiedniej szerokos$ci
drzwi i ciagéw komunikacyjnych, brak progéw na ciggach komunikacyjnych, dostosowanie toalet. Platformy
przyschodowe zamontowane sa przy schodach wewnetrznych prowadzacych z holu gléwnego na korytarze
parteru oraz przy wejsciu do budynku od ul. Zurawiej. Budynek moze stwarza¢ problemy komunikacyjne dla
0s06b niepelnosprawnych ruchowo ze wzgledu na korytarze dzielone drzwiami z samozamykaczami.

ZAKRES ZADAN

¢ udzial w prowadzeniu spraw zwiazanych z opracowywaniem, analizowaniem i opiniowaniem raportéw
finansowych dla choréb objetych wspoétfinansowaniem ze srodkéw Unii Europejskiej, w tym kosztéw
kwalifikujacych sie do wspdtfinansowania ponoszonych przez Inspekcje Weterynaryjna na zwalczanie lub
monitorowanie choréb zakaznych zwierzat

e udziat w prowadzeniu spraw zwiazanych z weryfikacja i uzgadnianiem z Komisja Europejska wysokosci
kwot wspolfinansowania przyznanych na realizacje programéw zwalczania lub monitorowania choréb
zakaznych zwierzat

e wspolpraca z pracownikami Wydziatu ds. Chordéb Zakaznych Zwierzat Kopytnych oraz Wydziatu ds. Chordb
Zakaznych zwierzat innych niz Kopytne sporzadzajacymi merytoryczne raporty z realizacji programéw
zwalczania lub monitorowania choréb zakaznych zwierzat wspdétfinansowanych ze srodkéw Unii
Europejskiej, w celu opracowania raportow finansowych w zakresie realizacji tych programow

e opracowywanie i udziat w opiniowaniu wytycznych dla stuzb finansowych Inspekcji Weterynaryjnej w celu
ujednolicenia interpretacji wymagan finansowych zwigzanych ze wspétfinansowaniem programéw



zwalczania lub monitorowania choréb zakaznych zwierzat oraz, jesli to konieczne, uzgadnianie tych
wytycznych ze stuzbami Komisji Europejskiej

o udzial w opiniowaniu aktéw prawnych dotyczacych wydatkéw w dziedzinie weterynarii w zakresie
kompetencji Biura

e prowadzenie spraw zwigzanych z raportowaniem wydatkow ponoszonych przez Inspekcje Weterynaryjna z
rezerw celowych na zwalczanie lub monitorowanie choréb zakaznych zwierzat

e zbieranie i analizowanie danych liczbowych i finansowych w zakresie srodkdw finansowych
przeznaczonych na zwalczanie chordb zakaznych zwierzat, w tym na programy zwalczania lub
monitorowania choréb zakaznych zwierzat

e wspolpraca z Ministerstwem Rolnictwa i Rozwoju Wsi w celu uzgodnienia kwot rezerw celowych
przekazywanych do Inspekcji Weterynaryjnej decyzjami Ministra Finansow

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne, lub administracyjne

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok w pracy w obszarze rozliczania programéw finansowanych z funduszy
europejskich lub pracy w administracji publicznej w obszarze finansow

o kompetencje: kreatywno$¢, samodzielnos¢, inicjatywa, rzetelnos¢, komunikatywnos¢, terminowosé.

o wiedza: znajomos¢ przepisow w zakresie finanséw publicznych.

e umiejetnosci: bardzo dobrej organizacji pracy wtasnej, pracy pod presja czasu, umiejetnosci analityczne,
obstuga programu Excel.

e Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 listopada 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Gléwny Inspektorat Weterynarii

ul. Wspdlna 30

00-930 Warszawa

z dopiskiem "oferta pracy" i numerem ogtoszenia



INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Umowa o prace na zastepstwo (od 15.12.2017 do 31.12.2018). Proponowane wynagrodzenie zasadnicze: ok.
3700 zt brutto. Dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane. Prosimy o rzetelne przygotowanie aplikacji.
Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone data i wlasnorecznie podpisane. Oferty niekompletne i
dostarczone po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane. Kandydaci
zakwalifikowani do naboru zostana powiadomieni telefoniczne lub e-mailem o jego terminie.

Wzér oswiadczen dla kandydata do pobrania ze strony www.wetgiw.gov.pl - zaktadka Praca Dodatkowe
informacje: (22) 623 13 29.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Zastepstwo

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze urzad poszukuje kandydatéw do pracy na czas przewidywanej
nieobecnosci swojego pracownika. Jesli w ogtoszeniu nie wskazano okresu zastepstwa, mozesz o to spyta¢ w
urzedzie. Osoba zatrudniona na zastepstwo jest cztonkiem korpusu stuzby cywilnej.



