Okregowy Urzad Probierczy w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 14850 z dnia 02 wrzesnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

12 00
wrzesnia
2017

Dyrektor poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

starszy inspektor

do spraw: kontroli probierczych
w Wydziale Nadzoru Okregowego Urzedu Probierczego w Warszawie

Warszawa Okregowy Urzad Probierczy
00-139 Warszawa
ul. Elektoralna 2

WARUNKI PRACY

Praca z dokumentami i komputerem
Czeste wyjazdy stuzbowe
Bariery architektoniczne: budynek niedostosowany do potrzeb oséb niepelnosprawnych

ZAKRES ZADAN

o Udzial w zewnetrznych kontrolach probierczych jako cztonek zespotu kontrolujacego w miejscach wyrobu,
przerobu, naprawy lub sprzedazy wyrobow z metali szlachetnych

e Przeprowadzanie ogledzin oraz badan identyfikacyjnych cech probierczych, znakéw probierczych, znakow
imiennych oraz innych oznaczen umieszczanych na wyrobach z metali szlachetnych

e Pomoc podczas ustalania wzoréw znakéw imiennych oraz przyjmowanie wnioskow o dokonanie wpisu
znakéw imiennych do rejestru

e Udzielanie informagji klientom urzedu w zakresie swoich obowigzkow

e Przygotowanie pisemne projektéw ekspertyz i opinii

¢ Prowadzenie wykazu rzeczowego akt

e Prowadzenie archiwum zaktadowego urzedu

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze

e Umiejetnos¢ obstugi komputera

¢ Dobry wzrok

¢ Prawo jazdy

e Gotowosc¢ do czestych wyjazdow stuzbowych

¢ Umiejetnos¢ pracy w zespole

e Znajomos$c¢ ustawy z dnia 1 kwietnia 2011r. Prawo probiercze (t.j. Dz.U. z 2017r. poz. 886)
e Znajomos$¢ postepowania mandatowego i w sprawach o wykroczenia



¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego albo obywatelstwa innego panstwa Unii Europejskiej albo
obywatelstwa innego panstwa, ktérego obywatele na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego posiadaja prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

¢ Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie zawodowe: 1 rok w administracji publicznej

e Odbyte kursy w zakresie archiwizacji akt

e Znajomosc jezyka obcego (angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego) w stopniu umozliwiajacym swobodna
komunikacje

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadane
obywatelstwo

e W przypadku os6b nieposiadajacych obywatelstwa polskiego - kopia dokumentu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka polskiego zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie okreslenia
rodzajow dokumentéw potwierdzajacych znajomosé jezyka polskiego przez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 12 wrzesnia 2017 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Okregowy Urzad Probierczy

00-139 Warszawa

ul. Elektoralna 2

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepeinosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Dane kontaktowe:

Kadry: (22) 581-95-66

Sekretariat: (22) 620-33-94



Adres strony internetowej urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej:
http://bip.gum.gov.pl/pl/bip/okregowe urzedy probiercze/oup warszawa

LEGENDA

©

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.

Nabor otwarty dla cudzoziemcow

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze o stanowisko moga starac sie, poza polskimi obywatelami, réwniez
cudzoziemcy. Kandydaci musza spetnia¢ nastepujgce warunki:

* sg obywatelami panstwa Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom na podstawie umdw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Polski,

* ich znajomos¢ jezyka polskiego jest potwierdzona jednym z dokumentéw wskazanych w rozporzadzeniu w
sprawie rodzajow dokumentéw potwierdzajgcych znajomos¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajace sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej.



