Wojewddzki Inspektorat Nadzoru Budowlanego w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 8136 z dnia 03 lutego 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

22 ©
lutego
2017

Mazowiecki Wojewodzki Inspektor Nadzoru Budowlanego poszukuje kandydatow\kandydatek na
stanowisko:

specjalista

do spraw: finansowo-ksiegowych
Zespot do spraw Finansowo-Ksiegowych

Warszawa Warszawa, ul.Czeresniowa 98

WARUNKI PRACY

Przed wejsciem do budynku zainstalowana jest winda dla 0s6b poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich.
Warunki lokalowe dobre. Winda osobowa oraz drzwi o szerokosci pozwalajacej osobie niepelnosprawnej na
swobodne poruszanie sie po budynku. Toalety nie sa dostosowane dla oséb niepetlnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

¢ prowadzenie dokumentacji w zakresie wydatkow Inspektoratu: dekretowanie i ksiegowanie dokumentow w
programie finansowo-ksiegowym, biezace uzgadnianie kont, analiza rozrachunkéw z kontrahentami

¢ sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych sprawozdan finansowych w zakresie wydatkéw WINB w
Warszawie,

e prowadzenie ewidencji Srodkow trwatych, przedmiotéw nietrwatych i przeprowadzanie inwentaryzacji
sktadnikéw majatkowych.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: wyzsze wyzsze magisterskie - ekonomiczne lub podyplomowe z zakresu rachunkowosci
badz finanséw publicznych

o doswiadczenie zawodowe: 3 lata doswiadczenie w pracy w ksiegowosci

¢ bardzo dobra znajomos¢ ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

e bardzo dobra znajomos$¢ zasad rachunkowosci,

¢ umiejetnosci analityczne,

¢ dobra organizacja pracy, systematycznosc¢ i samodzielnos¢,

¢ dobra znajomos$¢ obstugi komputera

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

¢ Korzystanie z peli praw publicznych

o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe



WYMAGANIA DODATKOWE

o doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,
¢ znajomos¢ zagadnien z obszaru budzetowania zadaniowego,
¢ znajomos¢ Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

e Oswiadczenie o korzystaniu z peini praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatéw

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 22 lutego 2017 r.
* Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Wojewodzki Inspektorqgat Nadzoru Budowlanego

ul. Czeresniowa 98

02-456 Warszawa

lub osobiscie w pok. 23

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Wynagrodzenie zasadnicfze - mnoznik 1,85 w wysokosci 3 466,60 zt. brutto+ dodatek stazowy.

W zwiazku z inicjatywa Pelnomocnika Rzadu ds. Réwnego Traktowania dotyczaca zamieszczania w
ogloszeniach o naborach klauzuli réwnych szans, zachecamy do zamieszczania w ponizszej rubryce
nastepujacej informacji:

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

LEGENDA



Pierwszenstwo dla 0oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszefnstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnosé,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



