Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 3357 z dnia 09 wrzesnia 2016 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

19 ©
wrzesnia
2016

Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Pozarnej poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

w Wydziale Budzetu i Rachunkowosci

Warszawa Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w
Warszawie
ul. Domaniewska 40
02-672 Warszawa

WARUNKI PRACY

Praca w stanie koncentracji i obciazenia psychicznego, praca administracyjno-biurowa, kontakty z
pracownikami z innych wydziatéw, réwniez poza siedziba urzedu.

Siedziba Komendy to nowy budynek, przystosowany do swobodnego poruszania sie 0s6b na wdzkach
inwalidzkich, wejscie do budynku dostosowane dla 0s6b niepelnosprawnych, dostosowane toalety,
odpowiednie wyjscie z windy na poszczegdlnych pietrach budynku.

ZAKRES ZADAN

e prowadzenie ksiag rachunkowych i dokumentacji ksiegowej zgodnie z obowiazujacymi przepisami

o ksiegowanie i dekretowanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z obowiazujacymi przepisami

¢ kontrola formalno - rachunkowa dokumentéw finansowych

¢ wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi

¢ sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych, w tym panstwowego funduszu celowego - Funduszu
Wsparcia Panstwowej Strazy Pozarnej

¢ naliczenie i rozliczanie wynagrodzen , uposazen, $wiadczen, podatkow i sktadek ZUS

e przygotowywanie dokumentéw planistycznych jednostki oraz panstwowego funduszu celowego - Funduszu
Wsparcia Panstwowej Strazy Pozarnej

¢ dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z wlasciwym planem
finansowym, tj. planem finansowym jednostki budzetowej, planem finansowym Funduszu Wsparcia
Panstwowej Strazy Pozarnej

¢ prowadzenie rachunkowosci budzetowej i pozabudzetowej oraz projektéw wspoétfinansowanych ze zrodet
zagranicznych

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztalcenie: Srednie zwiazane z finansami lub rachunkowoscia
o doswiadczenie zawodowe: w pracy w ksiegowosci budzetowej
¢ znajomos¢ przepisow z zakresu finansdw publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz podatkowych



¢ znajomos¢ obstugi komputera MS Office - bardzo dobra znajomo$¢ programu Excel i Word
Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e znajomos¢ programu Platnik, systemu Trezor, systeméw bankowosci elektronicznej: BGK, NBP
e terminowosc

e rzetelnosé

¢ odpowiedzialnos$¢

* mile widziane osoby niepalace

e odpornos¢ na stres

¢ samodzielno$¢

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umys$lne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosc - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie doswiadczenia
zawodowego / stazu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 19 wrzesnia 2016 r.
¢ Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:

Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

ul. Domaniewska 40

02-672 Warszawa

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego brutto: 2.300 zt . Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane
(liczy sie data stempla pocztowego). Odpowiadamy tylko na wybrane oferty. Zakwalifikowani kandydaci
zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy wstepnej. Oferty odrzucone zostana komisyjnie



zniszczone. Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (0-22) 55-95-221.

Informujemy, ze Administratorem danych osobowych przetwarzajacych dane osobowe jest Mazowiecki
Komendant Wojewddzki, ul. Domaniewska 40 w Warszawie. Podane dane osobowe beda przetwarzane zgodnie
z ustawa z dn. 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 922) w celach powyzszej
rekrutacji.

Réwnoczesnie informujemy o prawie dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawiania.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* zZtozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajag warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



