
Komenda Wojewódzka Państwowej Straży Pożarnej w Warszawie

Ogłoszenie o naborze nr 3357 z dnia 09 września 2016 r.

OFERTY DO

19
września
2016

WYMIAR ETATU

1

STANOWISKA

1

STATUS

 

archiwalny

DODATKOWE

Komendant Wojewódzki Państwowej Straży Pożarnej poszukuje kandydatów\kandydatek na stanowisko:

specjalista
w Wydziale Budżetu i Rachunkowości

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:

Warszawa

ADRES URZĘDU:

Komenda Wojewódzka Państwowej Straży Pożarnej w
Warszawie
ul. Domaniewska 40
02-672 Warszawa

 

WARUNKI PRACY
Praca w stanie koncentracji i obciążenia psychicznego, praca administracyjno-biurowa, kontakty z
pracownikami z innych wydziałów, również poza siedzibą urzędu.
Siedziba Komendy to nowy budynek, przystosowany do swobodnego poruszania się osób na wózkach
inwalidzkich, wejście do budynku dostosowane dla osób niepełnosprawnych, dostosowane toalety,
odpowiednie wyjście z windy na poszczególnych piętrach budynku.

ZAKRES ZADAŃ
prowadzenie ksiąg rachunkowych i dokumentacji księgowej zgodnie z obowiązującymi przepisami
księgowanie i dekretowanie dokumentów księgowych zgodnie z obowiązującymi przepisami
kontrola formalno – rachunkowa dokumentów finansowych
wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi
sporządzanie sprawozdań finansowych i budżetowych, w tym państwowego funduszu celowego - Funduszu
Wsparcia Państwowej Straży Pożarnej
naliczenie i rozliczanie wynagrodzeń , uposażeń, świadczeń, podatków i składek ZUS
przygotowywanie dokumentów planistycznych jednostki oraz państwowego funduszu celowego – Funduszu
Wsparcia Państwowej Straży Pożarnej
dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z właściwym planem
finansowym, tj. planem finansowym jednostki budżetowej, planem finansowym Funduszu Wsparcia
Państwowej Straży Pożarnej
prowadzenie rachunkowości budżetowej i pozabudżetowej oraz projektów współfinansowanych ze źródeł
zagranicznych

WYMAGANIA NIEZBĘDNE
Wykształcenie: średnie związane z finansami lub rachunkowością
doświadczenie zawodowe: w pracy w księgowości budżetowej
znajomość przepisów z zakresu finansów publicznych, ustawy o rachunkowości oraz podatkowych



znajomość obsługi komputera MS Office - bardzo dobra znajomość programu Excel i Word
Posiadanie obywatelstwa polskiego
Korzystanie z pełni praw publicznych
Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE
znajomość programu Płatnik, systemu Trezor, systemów bankowości elektronicznej: BGK, NBP
terminowość
rzetelność
odpowiedzialność
mile widziane osoby niepalące
odporność na stres
samodzielność

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA NIEZBĘDNE
Życiorys/CV i list motywacyjny
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania niezbędnego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy
Oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie
polskiego obywatelstwa
Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów naboru
Oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych
Oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA DODATKOWE
kopia dokumentu potwierdzającego niepełnosprawność - w przypadku kandydatek/kandydatów,
zamierzających skorzystać z pierwszeństwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdą się w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatów
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie wykształcenia
Kopie dokumentów potwierdzających spełnienie wymagania dodatkowego w zakresie doświadczenia
zawodowego / stażu pracy

TERMINY I MIEJSCE SKŁADANIA DOKUMENTÓW
Dokumenty należy złożyć do: 19 września 2016 r.
Decyduje data: stempla pocztowego / osobistego dostarczenia oferty do urzędu
Miejsce składania dokumentów:
Komenda Wojewódzka Państwowej Straży Pożarnej w Warszawie
ul. Domaniewska 40
02-672 Warszawa

INNE INFORMACJE:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w
urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób
niepełnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.
Wysokość wynagrodzenia zasadniczego brutto: 2.300 zł . Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane
(liczy się data stempla pocztowego). Odpowiadamy tylko na wybrane oferty. Zakwalifikowani kandydaci
zostaną poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy wstępnej. Oferty odrzucone zostaną komisyjnie



zniszczone. Dodatkowe informacje można uzyskać pod nr tel. (0-22) 55-95-221.

Informujemy, że Administratorem danych osobowych przetwarzających dane osobowe jest Mazowiecki
Komendant Wojewódzki, ul. Domaniewska 40 w Warszawie. Podane dane osobowe będą przetwarzane zgodnie
z ustawą z dn. 29.08.1997r o ochronie danych osobowych (j.t. Dz.U. z 2016 r. poz. 922) w celach powyższej
rekrutacji.
Równocześnie informujemy o prawie dostępu do treści swoich danych osobowych oraz ich poprawiania.

LEGENDA
Pierwszeństwo dla osób z niepełnosprawnościami
Ogłoszenie z tym symbolem oznacza, że pierwszeństwo w zatrudnieniu mają osoby z niepełnosprawnościami,
które spełniają wszystkie następujące warunki:
• złożyły w terminie ofertę wraz z dokumentem potwierdzającym niepełnosprawność,
• spełniają warunki wymienione w ogłoszeniu,
• po rekrutacji znalazły się w gronie najlepszych kandydatów.


