Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 26628 z dnia 07 maja 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

21 ©
maja
2018

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

w Zespole do spraw Finansowania Oswiaty Rolniczej i Doradztwa w Departamencie Finanséw

Warszawa Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
ul. Wspolna 30
00-930 Warszawa

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
0 praca administracyjno-biurowa.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

0 uzytkowanie sprzetu biurowego,

[0 praca siedzaca przed komputerem z monitorem ekranowym,

0 budynek Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi w Warszawie dostosowany jest do potrzeb oséb
niepelnosprawnych poprzez zapewnienie odpowiedniej szerokosci ciagéw komunikacyjnych, odpowiedniej
szerokosci drzwi, braku progéw na ciagach komunikacyjnych i do pomieszczen biurowych, wylozenie na
ciagach komunikacyjnych wyktadziny antyposlizgowej, dostosowanie toalet, platformy przyschodowe
zamontowane sa przy schodach wewnetrznych prowadzacych

z holu gtéwnego na korytarze parteru,

0 budynek moze stwarza¢ problemy dla oséb niepetnosprawnych ruchowo, ze wzgledu na korytarze dzielone
drzwiami z samozamykaczami.

ZAKRES ZADAN

¢ [] prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu panstwa w zakresie dochoddw i
wydatkow budzetowych w szkotach rolniczych oraz Krajowego Centrum Edukacji Rolniczej,

¢ [] prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem rocznego harmonogramu dochodéw i wydatkéow,
sprawdzanie oraz przygotowywanie zbiorczego zapotrzebowania na srodki budzetu panstwa, w tym
finansowanych i wspétfinansowanych programéw z udziatem $rodkéw europejskich,

e [] sprawdzanie poprawnosci oraz zgodnosci z systemem TREZOR wnioskow szkét o dokonanie zmian w
planie wydatkéw budzetowych, sporzadzanie projektow decyzji Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w
sprawie zmian w planie wydatkéw budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich, oraz zmian w planie
wydatkéw w budzecie zadaniowym,

¢ [] sprawdzanie w systemie TREZOR zgodnosci ztozonych przez szkoly zapotrzebowan na uruchomienie
srodkéw budzetu panstwa i monitorowanie ich wydatkéow,

e [] analizowanie wnioskdw o uruchomienie i zapewnienie finansowania z rezerwy celowej budzetu panstwa i



przekazywanie do akceptacji Ministra Finansow,

o [] wspoluczestnictwo w prowadzeniu spraw zwiazanych z udzielaniem dotacji celowej dla starostw
powiatowych na zakupy pomocy dydaktycznych dla szkét rolniczych, przekazywanie srodkéw zgodnie z
podpisanymi umowami, sprawdzanie i zatwierdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym rozliczen
przekazanych dotacji, przygotowywanie rozliczen udzielonych dotacji przez MRiRW,

e [] sprawdzanie pod wzgledem merytorycznym sprawozdan budzetowych oraz finansowych szkét rolniczych
oraz monitorowanie danych niezbednych do prawidtowego sprawdzenia ww. sprawozdan.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

¢ Wyksztalcenie: wyzsze

e [] roczny staz pracy w administracji publicznej,

e [] znajomosc¢ jezyka angielskiego na poziomie komunikatywnym,

¢ [] znajomos¢ ustawy o rachunkowosci,

o [] wiedza z zakresu finansow publicznych,

o [] wiedza w zakresie finansowania projektéw z udziatem srodkéw europejskich,
¢ [] umiejetno$¢ analitycznego myslenia,

0 komunikatywnos¢,

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z peli praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

o Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne

e [] 6-miesieczny staz pracy w obszarze finanséw publicznych,

¢ [] przeszkolenie w zakresie sprawozdawczosci jednostek budzetowych,
e [] znajomos¢ funkcjonowania administracji publiczne;j.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych speinienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

e [] kopie swiadectw pracy, zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany w ogloszeniu
roczny staz pracy administracji publicznej,

e Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ Kopie dokumentow potwierdzajacych spelnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia

o [] kopie swiadectw pracy, zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajacych 6-miesieczny staz pracy w
obszarze finanséw publicznych,

e [] kopie dokumentéw potwierdzajacych przeszkolenie w zakresie sprawozdawczosci jednostek
budzetowych.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW



¢ Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 21 maja 2018 r.
¢ Decyduje data: wpltywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi
Biuro Dyrektora Generalnego
ul. Wspoélna 30, 00-930 Warszawa
lub w MRiRW, pok. 139 (pn.-pt., 8.15-16.15
z dopiskiem: , oferta pracy - specjalista w F”

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Do skladania dokumentéw zachecamy osoby niepelnosprawne.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na
ple¢, wiek, niepelnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynaleznos¢ zwiazkowa,
pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualna czy tez jakakolwiek inna ceche prawnie chroniona.
Wszystkie wymagane oswiadczenia nalezy wlasnorecznie podpisac.

Kandydatki/kandydaci zakwalifikowani zostana powiadomieni o terminie sprawdzianu wiedzy

lub umiejetnosci (ktdry odbedzie sie, jezeli liczba ofert pracy spemiajacych wymagania formalne przekroczy
10) i rozmowy kwalifikacyjnej.

Decyduje data wptywu do MRiRW.

Osoby, ktérych oferty zostana rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowane.

Po uplywie terminu sktadania ofert pracy, kandydatki/kandydaci nie moga ich uzupeknic.

Oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje: 22/623-20-41.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniaja wszystkie nastepujace warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniaja warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



