Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlagdowej w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 26245 z dnia 25 kwietnia 2018 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

09 &
maja
2018

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

w Wydziale Planowania Budzetu w Biurze Budzetowo-Finansowym

Warszawa Warszawa, ul. Nowy Swiat 6/12

WARUNKI PRACY

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- wejscie do budynku ,A” i ,D” przystosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych,

- wezel sanitarny, szerokos$¢ drzwi i ciagi komunikacyjne, platformy podjazdowe na schodach oraz windy
przystosowane do potrzeb osob niepetnosprawnych,

- moga pojawi¢ sie trudnosci lub mozliwa pomoc 0séb trzecich dla oséb z niepelnosprawnoscia narzadu
ruchu.

ZAKRES ZADAN

e przygotowywanie materiatéw do projektu ustawy budzetowej i Wieloletniego Planu Finansowego Panstwa
(WPFP) w tym: weryfikowanie zgtoszen komoérek organizacyjnych oraz jednostek podlegtych Ministerstwu
do projektu ustawy budzetowej i WPFP w zakresie dochodéw i wydatkow, przygotowywanie formularzy i
przekazywanie ich do wtasciwej komorki organizacyjnej/ministra wtasciwego ds. finanséw publicznych i/lub
innych organéw, w tym w zakresie programow, opracowywanie podziatu limitow wydatkow,
opracowywanie prognoz dochoddw, opracowywanie/przekazywanie informacji w zakresie projektu budzetu,
aktualizowanie katalogu uktadu zadaniowego, przygotowywanie wieloletniej prognozy wydatkéw,
wprowadzanie projektu planu do obowiazujacych systemoéw informatycznych, opracowywanie celow i
miernikéw wraz z metodologia ich wyznaczania

e opracowywanie/uzgadnianie/monitorowanie planu finansowego i pozostalych planéw, w tym:
przygotowywanie i przekazywanie informacji o kwotach dochodéw i wydatkéw wynikajacych z
projektu/ustawy budzetowej, weryfikowanie projektéw/planéw finansowych przedktadanych przez
kierownikow jednostek podleglych/komérek merytorycznych, opracowywanie projektu planu finansowego i
uktadu zadaniowego, sporzadzanie pierwszego planu finansowego i uktadu zadaniowego oraz jego
aktualizowanie, weryfikowanie/analizowanie wnioskdw o dokonanie zmian w planie finansowym i uktadzie
zadaniowym, przygotowywanie decyzji w sprawie zmian w planie finansowym oraz w sprawie blokowania
wydatkow, ewidencja planu oraz zmian w planie finansowym w systemie finansowo-ksiegowym oraz
systemie informatycznym obstugi budzetu panstwa, wystepowanie do ministra wlasciwego ds. finanséw
publicznych z wnioskami o dokonanie zmian lub zgody na dokonanie zmian w planie, opiniowanie
wnioskow dysponentéw w sprawi dokonania zmian w wydatkach na programy, sporzadzanie wykazu zadan



oraz planu finansowego wydatkdéw, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego

zarzadzanie rezerwami celowymi/subwencja ogélna przeznaczonymi na finansowanie wydatkow, w tym:
sporzadzanie wnioskow, weryfikowanie/ opiniowanie/ ewidencjonowanie wnioskow,
sporzadzanie/weryfikowanie sprawozdan i informacji z wykorzystania srodkow

prowadzanie obstugi i ewidencji finansowo-ksiegowej, w tym: ewidencja ksiegowa planu finansowego w
zakresie Ministerstwa, ewidencja ksiegowa decyzji ministra wlasciwego ds. finanséw publicznych w
sprawie uruchomienia srodkéw z rezerw

sprawozdawczos$¢ na poziomie Ministerstwa, w tym: prowadzenie ewidencji/rejestréw w ramach realizacji
zadania, realizacja obowiazkow informacyjno-sprawozdawczych wobec KPRM/MF i innych podmiotdw,
gromadzenie materialéw merytorycznych, przygotowywanie raportu

wspolpraca z organami kontroli zewnetrznych, w tym: udziat w procedurze kontrolnej (w tym: analizowanie
ustalen kontroli i przygotowywanie zastrzezen do wystapienia pokontrolnego oraz informacji o realizacji
wnioskow i uwag zawartych w wystapieniu pokontrolnym, gromadzenie dokumentacji z przeprowadzanych
kontroli lub audytéw, monitorowanie wykonania zalecen pokontrolnych/po audycie

udzial w procesie uzgodnien projektéw dokumentow rzadowych, w tym projektéw aktéw normatywnych,
przekazywanych Ministrowi przez pozostalych cztonkéw Rady Ministréw oraz kierownikow naczelnych i
centralnych urzedéw administracji rzadowej, w tym: analiza wplywajacych z Biura Ministra do konsultacji
projektéw dokumentéw rzadowych, w tym aktéw normatywnych, pod katem ich wpltywu na obszar
dziatania Ministerstwa

WYMAGANIA NIEZBEDNE

Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczne lub wyzsze wraz z ukonczonymi studiami podyplomowymi z zakresu
finansow

staz pracy: 1 rok w jednostkach administracji publicznej

Znajomos¢ zasad procedury budzetowej, przepiséw z zakresu finansoéw publicznych oraz aktow
wykonawczych do tej ustawy

Myslenie analityczne

Umiejetno$¢ przedstawiania wnioskow

Rzetelnos¢

Organizacja pracy i orientacja na osiaganie celow

Wspétpraca

Komunikacja

Posiadanie obywatelstwa polskiego

Korzystanie z pelni praw publicznych

Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

Znajomos¢ Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, systemu finansowo-ksiegowego QNT

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

Zyciorys/CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

Kopie dokumentéw potwierdzajacych co najmniej 1 rok stazu pracy w jednostkach administracji publicznej
Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE



¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 09 maja 2018 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowe;j
Biuro Dyrektora Generalnego
ul. Nowy Swiat 6/12
00-400 Warszawa

lub sktadaé w kancelarii MGMiZS, ul. Nowy Swiat 6/12
z dopiskiem w liScie motywacyjnym: BBF-5/18

INNE INFORMAC]E:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Do udzialu w naborze, zachecamy réwniez osoby niepetnosprawne, ktére spelniaja wymagania okreslone w
ogloszeniu oraz po uwzglednieniu informacji dotyczacych oferowanych warunkow pracy.

Metody/techniki, ktére beda stosowane podczas naboru: weryfikacja formalna ofert, sprawdzian
wiedzy/umiejetnosci.

Kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu i/lub adresu poczty elektroniczne;j.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data wptywu).

Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani o kolejnych etapach naboru.

Oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje, dotyczace ogtoszenia do pracy w Ministerstwie, mozna uzyskac pod nr tel.(0-22) 583
88 49

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami
@ Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:
* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,
* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,
* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



