Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédlagdowej w Warszawie

Ogtoszenie o naborze nr 19198 z dnia 11 grudnia 2017 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

27 &
grudnia
2017

Dyrektor Generalny poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

specjalista

w Wydziale Spraw Miedzynarodowych w Departamencie Wspdtpracy Miedzynarodowe;j

Warszawa Warszawa ul. Nowy Swiat 6/12

WARUNKI PRACY

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan

- krajowe lub zagraniczne wyjazdy stuzbowe
- czeste reprezentowanie urzedu na zewnatrz

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy

- wejscie do budynku ,A” i ,D” przystosowane do potrzeb o0s6b niepetnosprawnych,

- wezel sanitarny, szeroko$¢ drzwi i ciagi komunikacyjne, platformy podjazdowe na schodach oraz windy
przystosowane do potrzeb osob niepetnosprawnych,

- moga pojawic sie trudnosci lub mozliwa pomoc 0s6b trzecich dla oséb z niepelnosprawnoscia narzadu
ruchu.

ZAKRES ZADAN

¢ Organizacja spotkan i wizyt zagranicznych w zakresie merytorycznego i protokolarnego przygotowania
zagranicznych podrézy stuzbowych czlonkéw kierownictwa Ministerstwa oraz oficjalnych wizyt gosci
zagranicznych na szczeblu kierownictwa Ministerstwa;

¢ Organizowanie spotkan i wydarzen miedzynarodowych Ministerstwa w zakresie nawigzywania i
prowadzenia kontaktéw z administracja rzadowa partneréw zagranicznych;

e Opracowywanie analiz dotyczacych wspdlpracy zagranicznej w zakresie przygotowania strategii
miedzynarodowej Ministerstwa wyznaczajacej priorytety polityki zagranicznej, uzgodnione z
kierownictwem Ministerstwa;

o Udziat w procesie negocjowania i podpisywania uméw i innych dokumentéw miedzynarodowych oraz
dbanie o kwestie protokolarne podczas ich podpisywania;

e Prowadzenie obstugi udziatu przedstawicieli Ministerstwa w spotkaniach i posiedzeniach
miedzynarodowych w zakresie przygotowania merytorycznego cztonkéw Kierownictwa;

e Zapewnianie obstugi ciat kolegialnych (w tym m.in. komisje, rady, komitety, zespoty, grupy robocze, etc.)
lub innych organéw pomocniczych w obszarze gremiow witasciwych ds. wspétpracy dwu- i wielostronnej;



e Udzial w procesie uzgodnien projektéw dokumentéw rzadowych, w tym projektéw aktéw normatywnych,
przekazywanych Ministrowi przez pozostatych czlonkdéw Rady Ministréw oraz kierownikow naczelnych i
centralnych urzedéw administracji rzadowej w zakresie dokumentéw dotyczacych polityki
miedzynarodowej;

¢ Praca w jezykach obcych w zakresie monitorowania branzowych informacji zagranicznych, prowadzenia
korespondencji biezacej oraz negocjowania dokumentdw z partnerami zagranicznymi.

WYMAGANIA NIEZBEDNE

e Wyksztalcenie: wyzsze

o doswiadczenie zawodowe: w obszarze zwigzanym z problematyka miedzynarodowa

¢ znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie C1

¢ rzetelnosé

e organizacja pracy i orientacja na osiagniecie celéow

e wspolpraca

¢ komunikacja (w tym prowadzenie oficjalnej korespondencji pisemnej)

o kreatywnosc

e negocjowanie (w tym w procesie negocjowania umow i porozumien miedzynarodowych)

¢ odpornos¢ na stres

e znajomos¢ problematyki z zakresu stosunkéw miedzynarodowych

e znajomos¢ zakresu dzialania Ministerstwa, w szczegolnosci jego priorytetowych zatozen

¢ podstawowa znajomos¢ konstrukcji uméw miedzynarodowych i interpretacji aktéw prawnych
¢ znajomos¢ zasad protokotu dyplomatycznego

¢ Posiadanie obywatelstwa polskiego

e Korzystanie z pelni praw publicznych

¢ Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

¢ znajomosc¢ jezyka francuskiego lub niemieckiego lub rosyjskiego na poziomie B1

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

e Zyciorys/CV i list motywacyjny

¢ Kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztalcenia

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie C1 lub informacja o
poziomie znajomosci jezyka na poziomie C1

¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych co najmniej 1 rok doswiadczenia zawodowego w obszarze zwiazanym
z problematyka miedzynarodowa

¢ Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie
polskiego obywatelstwa

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

¢ Oswiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych

¢ Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo
skarbowe

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA DODATKOWE

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatow,
zamierzajacych skorzystac¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie
najlepszych kandydatek/kandydatow

¢ kopia dokumentu potwierdzajacego znajomos¢ jezyka francuskiego lub niemieckiego lub rosyjskiego na
poziomie B1 lub informacja o poziomie znajomosci jezyka na poziomie B1



TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 27 grudnia 2017 r.
¢ Decyduje data: wptywu oferty do urzedu
e Miejsce sktadania dokumentow:
Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srédladowe;j
Biuro Dyrektora Generalnego
ul. Nowy Swiat 6/12
00-400 Warszawa

lub sktada¢ w kancelarii, ul. Nowy Swiat 6/12
z dopiskiem w liScie motywacyjnym: DWM-5/17

INNE INFORMACJE:

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w
urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepelnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%.

Do udzialu w naborze, zachecamy réwniez osoby niepelnosprawne, ktére speiniaja wymagania okreslone w
ogloszeniu oraz po uwzglednieniu informacji dotyczacych oferowanych warunkow pracy.

Metody/techniki, ktore beda stosowane podczas naboru: weryfikacja formalna ofert, sprawdzian
wiedzy/umiejetnosci.

Kandydaci proszeni sa o podanie numeru telefonu i/lub adresu poczty elektroniczne;j.

Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane (liczy sie data wptywu).

Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani o kolejnych etapach naboru.

Oferty odrzucone zostana zniszczone komisyjnie.

Dodatkowe informacje, dotyczace ogloszenia do pracy w Ministerstwie, mozna uzyskac pod nr tel.(0-22)
583-88-49.

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszehstwo w zatrudnieniu majg osoby z niepetnosprawnosciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujgce warunki:

* Ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajacym niepetnosprawnos¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty sie w gronie najlepszych kandydatéw.



